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S6 Tay H6 So Bi Tich V&n Phong Luu Trir H6 So

Lgi Tri An

V&n Phong Luu trit H6 so d3 lam viéc cham chi trong viéc cap nhat S6 tay HO so Bi tich nay. Tuy nhién, ching téi
d3 khéng tw minh thue hién nhitng viéc nay va mudn tri an mot s6 nhan vat quan trong vi si hd tro va kién thirc
chuyé&n mén cua ho.

Dau tién, nhirng 10i tri an phai dwoc glri d€n céc gido phan va nhitng ngudi d3 gitp viét phién ban géc cla S6 tay
nay. Téng Gido phan Cincinnati, Gido phan Dallas, va Téng Gido phan Chicago (d3c biét |a nguyén Phé Chudng
An John Treanor) d3 rat sin long cho phép chung t6i st dung s6 tay clia ho dé lam ban mau ban d3u cla ching
t6i. Tai Téng Gido phan Atlanta, xin gli & tri 4n dic biét tdi Chudng An Dennis Dorner va cac cyu Giam déc cla
Phong Luu trit H6 so: Carolyn Denton va Claire Jenkins.

Tiép theo, ching tdi xin gt |&i tri n dic biét dén nhitng ngudi d3 gidp cap nhat ban S6 tay hién tai, trudc hét 1a
toan bd cac nhan vién clia Phong Lwu trir HO so. Ching téi cling rat cdm on vé su hd tro vo gia vé gido luat cla
Toa 4n Téng Gido phan, dic biét 1a Cha Daniel J. Ketter, JCL., cling nhu chuyén mén vé hé théng dit liéu
ParishSOFT ctia Van phong Dich vu Thong tin va Hb tro Gido xur.

Tiép theo, ching téi muén cdm on éng Brian Fahey, nhan vién Luu trit cha Gido phan Charleston d3 cho phép
ching toi str dung S6 tay H6 so Bi tich clia ho dé cap nhat mét s6 phan trong S6 tay nay, dic biét |a phan phu luc
xuat sdc clia cdc mau muc nhap.

Cudi cung, xin guti 1o cdm on sau sac dén Francie Quigley tai Gido X Chdnh Toa Christ the King va Kate Oates tai
Gido X Prince of Peace vi nhi*ng cu hoi va dé xuat tuyét v&i cha ho trong vai nam qua d3 gilp chung téi quyét
dinh nhi*rng diéu gi con thi€u va nhirng diéu gi c6 thé duoc lam rd hon trong S6 tay nay.



S6 Tay H6 So Bi Tich V&n Phong Luu Trir H6 So

Loi M& Pau

Téng Gido phan Atlanta da phat trién mdt cdch manh mé& va vuot bac trong thap ky qua ké tir khi phién ban ban
dau cha S6 tay H6 so Bi tich nay dwoc viét ra. Nhiéu gido x& va gido ho mdi da duwgc thanh 1ap va nhiéu ngudi

Cdng gido mai da gia nhap cong ddng clia chidng ta. Tat ca cac gido dan cla ching ta cé quyén ky vong cac ho so
bi tich dugc bdo quan tét va chinh xdc. Do do, tat cd cdc Cha x& va Gidm Quan gido x(t, dugc giao phé viéc chdm
s6c muc vu cia mot gido xr hodc gido ho, dwoc yéu cau phai duy tri s6 sach gido x&* dung dé dang ky cac bi tich.

S& tay HO so Bi tich cho Téng Gido phan Atlanta ban dau duoc viét vao ndm 2010 dé hd tro chinh xac cho muc
tiéu d6 |a: duy tri va bao quan thich hop céc s6 ding ky bi tich. S6 tay nay dwoc thiét ké dé ho tro cac gido siva /
hodc nhan vién gido x& trong cac budc thuc t& vé cach nhap thdng tin vao s6 dang ky, cach dé thyc hién cac
thay d6i mot cach chinh xac, cach duy tri s6 ding ky d6 trén dudng 1au dai va ngudi can lién hé khi cé thic mac.

Van phong Luwu trit H6 so d3 nghién clru sdu rong dé cap nhat S6 tay HO so Bi tich cho thap ky mdi, két hop cac
chi ti€t cu thé hon va b6 sung toan bd cac phan thong tin mdi. Toi xin gdi 1oi tri an dén ho d3 chuan bj phién ban
mdi cla S6 tay nay, cling nhuw d&n nhirng ai s& st dung S6 tay nay dé bao ton lich sir Céng gido cla chung ta cho
cac thé hé mai sau.

The Most Reverend Gregory J. Hartmayer, O.F.M. Conv.
Téng Gidm muc Téng Gido phén Atlanta



S6 Tay H6 So Bi Tich V&n Phong Luu Trir H6 So

Muc Luc

Phan Gidi Thiéu

S6 Bi Tich 1a Sadch Ghi Chép Dugc DONG 1am ThU BAN .eovviieiiieiiceee ettt et ree e ereea 2

Nhitng Quy Tac Chung vé Céc Sé Bi Tich

Gid0 LUAL LIEN QUAN DEN CAC SO Bl THCN ettt et e e et e e e e e e e e e e eeeeeeaenereeeeeeaeaeeaens 3
CAC LO@T SO Bl THCN ettt ettt ettt e e e e e e e e e e e et e e e e ee e e e e aeeeeeeaueeeeeeaeereeeaanereeseaaaeaeaaens 3
QUYBN SG HTU VA TrACKH NRIBIM .vviiieiii ettt ettt e st et e st e e sab e s et e s sabeeesnbesssbbessabeeesens 5
VATl 2 T MY L AT 7
QUYBN TrUY CAP VA0 S8 Bi TICN ..uviiieieceee ettt ettt ettt ettt sae ettt eeae e et e e eteesaeeenteesseesnesenteesreean 8
ViIBC BAO QUAN CAC SO B THCN ettt ettt e e et e e e et e e e e et e e e e teeeeaeaeeeaeaeeeeeaeneeean 9
NOAP DI LIBU TrONE SO Bi TICK ettt et ettt sttt eae e e te et e saeeenteeeteesneseneeeaeesreeans 10
Nhitng Thay D8i Va BO SUNE NOT CRUNG .....c.veeevieieiiiceieceie ettt ettt sttt e st e e teeeaeesressneeeeneesree e 12
(o8 YV T= o VI - T o] U 13

S& Rira Toi

GiA0 LUAL LIEN QUAN DEN SO RUPA TOM wvveeeeeeeeeeee e e eeeeeee e e et e e eeeeeeeesaaeeeeeeaaeeeeseaaeeeeesaaeeeessaaeeeesaaeeeenaas 16
CAC MUC NNAP TrONE SB RUA TOI wvvviieieeeieeceeeeeee ettt e etee et et e ettt eete e et e eaaseteesaeesaasenteesneessesenteesseesneas 17
Cac Thay D8i va BE SUNE TrONE SO RUPA TOH ...veevveeieiierieieieeeeeectee et ete et e ereeeeseteesaeesneseteesneesneseaeesaeesneas 19
CAC HINN THC RO TOT KAC . eeeeeeeeneeeennnnnennnnennnnnnnnnnnnnnnnns 19
VATl 20U = I TR g o T 0 Yo T LU Lo LT 20
TrieINg HOP ChUYEN D8I GiGli TINN...cveiieii ettt ettt et e e e eteeeaeesnteesaeesnesenteesaeeas 22

Nghi Thirc Khai Tam Ki-t6 Gido Cho Ngudi Lén

ST T d T N F=d - TSRS 23
Viéc Ghi Chép CAC Bi Tich KRai TAM VA0 S8 ...vveeeieeeiceiecee ettt ettt ettt saa s ae et e saeeenae s 23

Viéc Dén Nhan Dé Puoc Hiép Thdng Tron Ven V4i Gido Hoi

(O ol YU To L F T e Y073 J R 25
DAn Nhan Tré Em D3 Duwoc Rira TOi VA0 Gido HOi CONE GIA0...uiciicueeeeieereie et eeeeee et 25

S8 Rudc Lé Lan Dau (Khdng Bt Budc)
CAC MUC NhAP Trong SE RUGC LE LAN DAU ...ttt ettt e e e e neanas 27

S6 Thém Sirc

GiA0 LUAL LIEN QUAN DEN SO THAM SUPC ettt et e e e e e e e e e et e e e e et eeeeeeteeeeeeeeeeesaaeeaenaas 28
CAC MUC NRAP TroNE S8 THAM SUC ...ttt ettt ettt et e et e e eae e s e eteesreeeaeeenteesreesneas 28

~me



S6 Tay H6 So Bi Tich V&n Phong Luu Trir H6 So

Muc Luc (phan tiép theo)

S8 HOn Phbi

Gid0 LUAL LIEN QUAN DEN SO HON PRBi .ttt e et e e e et e e e e et e e e eaeeeeeeeeeeeeesaaeeeenan 30
CAC MUC NRAP TroNG SB HON PRGi ...veeviiieiiceeeeee ettt ettt ettt s et e s ae et e e saeesnessnteesneesneas 30
HO SO TIBN HON PRGI ...ttt et e e et e e e et e e e e et e e e s eae e e e e s et e e seeaaeeeessaaeaesananeas 32

S8 Truyén Chirc Thanh

Gido Luat Lien Quan DEN SO TruyBn ChiC ThANN .....o.veiieiiieie ettt eae e 33
Cac Muc Nhap Trong S6 Truy8n ChC TRANK .....eeieiiceeeceeeeee ettt s et eaeeeneas 33

S Khai TCr / An Tang

GiA0 LUAL LIEN QUAN DEN SO KNI TU -vveeeeeeeee et ee e e e e et e e e e e e e e e e e e e s aeeaeeeeaaeeeaeeaeeeeeesaaeeaenans 34
CAC MUC NRAP TroNE S8 KNai TU...eiuviiieieeee ettt ettt ettt et e et ere e et e et e e sreesaaeeteesreeenesenteesreesneas 34
PhU LUC 15 MAU DON KIEBM KB SO B THCN.v ettt eeeeeeeseeereeeeeeseeseeeseeseeeseeseeeseessaesseeassseneasesensasssensassseneasssenens 36
Phu Luc Il: M&u Don Ban Tuyén Thé Trong Viéc Lap Lai HO SO RTA TOi...ccveeeeeerierresriesiesiesiessesseeiessesnens 38
Phu Luc 111: C&c M&u MUC NhAP Trong S8 Bl TICH ....vvevieieiii ettt ettt tssesesessssssssssssesesenas 40
PRU LUC IV: TI LIBU B SUNG ...ttt tetere sttt st ssssss sttt stebesessss sttt ssssssesansnsasasasssssesesene 49



S6 Tay H6 So Bi Tich V&n Phong Luu Trir H6 So

Phan Gidi Thiéu

Téng Gido phan Atlanta, chiéu theo cac quy dinh cta gido luat, lwu gilt cac hd so vé bi tich dé tiép tuc truyén
th6ng cla Gido hoi va dé bao vé doi séng thiéng liéng cla cac thanh vién trong Gido héi. H6 so bi tich |a nhitng
ho so duoc ghi chép khi mdi ca nhan 13nh nhan mot trong bay bi tich — Rlra tdi, Hoa giai, Thanh Thé (Rwdc 1€ [an
dau), Thém strc, HO6n phéi, Truyén chirc thanh va X&rc dau Bénh nhan. S Rira tdi, Thém sirc, va Hon phdi la
nhirng ho so ghi chép phd bién nhat va duoc gido luat yéu cau phai lvu gilr. Viéc lwu gilr hd so vé Xirc Dau va
Rudc |& Lan dau khong bat budc, va ho so vé bi tich Hoa Giai khong nén dwoc lwu gitt. Mdc du khéng mang tinh
chat bi tich, S6 an tang dac biét phai dwoc duy tri bdi cac gido x(r c6 nghia trang hodc nha dé tro hoda tang, vi cé
mot s6 luat dan sw cé thé phai dwoc ap dung. Van phong Nghia trang Cong gido ludn san sang hd tro nhitng gido
x& chiu trach nhiém quan ly cac nghia trang hodc nha dé tro hoa tang.

Céc Ho so Bi tich rat quan trong va thiét yéu ddi véi Gido hdi, cling nhu déi vdi tirng cd nhan va cong dong.
Nhitng ho so nhu vay thuwdng 1a nhitng tai liéu duy nhat ton tai lién quan dén td tién cla con ngudi, nén viéc ghi
chép, bdo quan va st dung nhitng s6 sach nay ding cach |a didu bat budc. Gia tri clia cac s6 sach dang ky bi tich
dugc cdng nhan trong luat dan sy va gido luat vi nhirng s6 sach nay cung cap tai liéu vé nhirng ngudi trong céc
gido x va Téng gido phan. H6 so Bi tich ghi lai tinh trang gido luat clia cac gido dan va ghi lai lich s clia cac cong
ddng Cong gido.

H® so bi tich thwong dugc thue hién bdi cac gido st hodc nhitng ngudi duwoc ho b6 nhiém trong mét gido xi khi
bi tich duwgc clir hanh, va nhitng hd so nay dugc bao quan tai cac gido x(r. Cac ho so dugc luu gilt trong cac s6
déc biét danh riéng cho muc dich nay va do do, thudng khac biét vdi tat ca cac ho so khac cla gido xir. Cac gido
si dugc yéu cau lap ra va luu gilr cac s6 nay, va vi ho cling ¢ ly do dé kiém tra cac s6 nay mot cach kha thuong
xuyén, ho so can duwoc chuin bj can than.

Viéc st dung va duy tri cdc ho so bi tich dugc quy dinh bi gido luat. Cac quy dinh riéng 1é hodc cac diéu luat cha
gido luat thwong duoc goi 1a “quy tic”. Cac quy tic nay dwoc tim thay trong BO Gido luat, cac sach nghi & dung
dé clr hanh cac bi tich, va cac van ban luat khac. Mbi ho so bi tich déu cé cac quy tac di kém phai duoc tuan
theo. Cac quy dinh cla gido luat, cling nhu cac chinh sach va thi tuc cla Téng Gido phan, d3 duwoc két hop dé
phat trién S6 tay HO so Bi tich hién hanh. Cuén S8 tay nham cung cap huéng dan thuc té cho viéc st dung clia
gido x& va khéng nham muc dich 13 tuyén bd day du vé tat ca cac van dé cé thé ndy sinh trong gido luat, luat dan
sy hodc cach thirc thue hanh luu trit trong van khé.

Céac ghi chép vé bi tich c6 gid tri dac biét déi véi cac nha gia pha hoc va cdc nha st hoc xa hdi. Nhirng hé so nay
cling c6 gid tri d6i vai cac tda an gido hdi trong viéc tim ki€m théng tin vé cdc trudng hop vo hiéu va tiéu huy
hon nhan, cling nhu cac viéc lién quan dén viéc xin phép va mién chuan. Nhi*rng ho so thiét y&u nhu thé nay cé
thé dugc so sanh vdi cac s6 liéu théng ké quan trong vé khai sinh, hdn nhan va khai tlr, duoc duy tri bdi chinh
quyén tiéu bang va lién bang. Pay thuwdng 1a ho so thiét yéu duy nhat con tdn tai vé mot sé nhdm ngudi nhat
dinh d3 tirng s6ng trwdc day, dac biét 13 trong cac giai doan lich st trwdce khi thue hién cac cudc diéu tra dan so.
Chang han, tiéu bang Georgia chi m&i bat dau thu thap cac hd so khai sinh va khai tlr sau ndm 1919. Quyén truy
cap cong khai vao hé so bi tich bi gidi han bdi gido luat vi ly do bdo mat.

Vao nam 2005, ParishSOFT duoc |ap dit tai cac gido x& trong toan Téng Gido phan. ParishSOFT 1a mét chuwong
trinh phan mém mdy tinh cé kha ning hop nhat va quan ly théng tin, bao gdm dit liéu dugc nhip tir cac s6 dang
ky bi tich dugc viét tay. Day 1a mét cong cu hitu ich dé thu thap sé liéu thdng ké, lwu gilr cac tai khoan tir lac
quyén va quyén gép, thu thap théng tin vé cac gia dinh va hoat ddng cla gido x(, va chuan bi cac bdo cdo, thu
tin va cdc chirng chi. Cac thd tuc cla ParishSOFT cé thé khdac véi nhitng thi tuc bat budc d6i vdi sé dang ky trén
gidy. Mot s6 tha tuc ddc biét hon cta ParishSOFT s& dugc dé cap & day. Tuy nhién, néu cé thac mac cu thé, xin
lién hé vd&i Van phong Dich vu Thong tin va HO tro Gido xr dé dugc hd tro.




S6 Tay H6 So Bi Tich V&n Phong Luu Trir H6 So

S8 Bi Tich 13 Sdch Ghi Chép Dugc Pdng lam Thii Ban

Duoc viét bdi Carolyn S. Denton, cuwu Giam déc cua Vén Phong Luu trit H6 so

Khi théng tin vé mdt suw kién dwoc nhap bang tay trén gidy, duoc dé ngay thang va duogc xac thuc bang chir
ky gan thoi diém sy kién dwoc xay ra, thi tai liéu sau d6 sé trd thanh thd ban viét tay, 1a ngudn chinh, va do
dd trd nén chinh thire va hop phép. Theo truyén thong, tha ban dugc dinh nghia |3 mét tai liéu géc duoc
viét bang tay va khéng duoc sao chép thanh nhiéu ban. Ban chat clia s6 ddng ky bi tich 1a sach dugc déng
lam thd ban.

Véi su ra doi cla may tinh, ngudi ta thwdng dat ra cdu hoi vé viéc st dung cac ban in co sé dit liéu, duoc lwu
trir trong cac s6 dong bia dang vong thanh cac s6 dang ky bi tich chinh thirc, do d6 loai bd nhu cau nhap
thdng tin bang tay vao cac s& déng gdy. Vi ban in trén may tinh khdng phai 1a ban thao duoc viét bang tay,
nhitng ban in cé thé dé dang bi thay d6i, bi xda va bj sao chép, nén chiing khéng ¢é tinh xéc thyc cao nhu
ban thdo bang tay, dic biét khi khong dwoc chirng thuc bang chir ky gbc. BO Gido luat (diéu 535) goi s6 ding
ky bi tich 13 “s& sach gido x(&” phai dwoc “ghi chép chinh xac va bao quan cin than.”

Trong thuat chép sir, ngudn chinh (con duoc goi |a “ngudn gbc”) |a mét hién vat, mot tai liéu, mét ban ghi
am hodc mot ngudn théng tin khac dugc tao ra vao thoi diém dang dugc nghién cliru. Néu duoc tao bdi mot
ngudn do con ngudi tao ra, thi dé 1a ngudn cé kién thirc cd nhan tryc ti€p vé sy kién dwgc mé ta va cd thé
duoc st dung lam bang chirng. S6 Rira toi phai [d mot ngudn nhu vay.

Ngoai ra, vi cac trang sach dwoc dong gdy vao nhau va chira nhiéu muc trén mdi trang, nén it ¢ kha ning
mot muc s& bj xda hodc thay d6i ma khdong cé ghi chép. Cac thay d6i trong cac muc cling cé thé dé dang do
theo vi chiing khong bi xéa hodc dé dang bj x6a nhu trong mét co s& dit liéu. May tinh thudng gép su c6;
sach thi khdng. DY liéu may tinh cd tudi tho trung binh tir mudi ndm trd xudng; sach cé thé tdn tai hon 500
nam. DI liéu dugc nhap vao mdy tinh khéng thé dugc xac dinh cé lién quan t&i mot cd nhan cu thé, trong
khi chit viét tay cha mét ngudi trén tai liéu cé thé dugc xac dinh.

S6 dang ky Rira téi 1a ngudn chinh dé cung cip théng tin can thiét vé moi ngudi Cong gido trong mot gido x&
va tdn tai dé gitp duy tri va bao tdn van hda va doi sng tinh than cda cong déng va Gido hdi. Hé théng may
tinh phu thudc vao phan cirng va phan mém la cach rat tuyét voi dé luu trir va xr ly dit liéu bi tich dwoc tim
thay trong s6 dang ky bi tich, nhung nhirng gilr liéu nay khdng 6n dinh va s& khdng luu gilt théng tin 1au nhu
trén giay.

Gido hdi Cong gido tlr thoi so khai d3 coi trong céc sach duoc viét bang tay. Thu vién Toa Thanh Vatican 1a
mot trong nhitng thw vién 1au doi nhat trén thé gidi va chira dung mot trong nhitng bd suu tép van ban lich
st quan trong nhat, bao gdbm 75.000 ban viét tay.

Vi du, Kinh Thanh dwoc in dua trén sy ton tai cla cac ban viét tay c6 dé cé thé xac minh tinh xac thuc. Cac
ban thdo Kinh Thanh d3 trd thanh nhirng |&i hodc nhitng ban tuyén thé dugc cong chirng, cé thé dugc cong
nhan 13 tai liéu gbc, 13 ngudn chinh. Tir nhitng khdm pha vé ban thao nhu cdc Cudn Sach Bién Chét, c6 bang
chirng khéng thé phd nhan rang Kinh Thanh Cuwu Uéc ngay nay, déi véi tat ca cac muc dich thiét thue, van
giéng nhu khi ban dau dwoc Thién Chua soi dan va dugc ghi lai. K&t hop véi Tan Udc, dwoc hd tro vdi s6
lvgng |&n bang chirng tir cac ban thao, thi rd rang Kinh Thanh 13 mdt cudn sach dang tin cay. S8 Bi tich cling
nén la nhitrng cudn sich dang tin cay.



S6 Tay H6 So Bi Tich V&n Phong Luu Trir H6 So

Nhitng Quy Tac Chung vé& Cac Sé Bi Tich

Gido Luat Lién Quan Dén Céc S8 Bi Tich

Piéu 491 §1. Gidm Muc gido phan phai liéu sao dé cdc van thu va tai liéu trong cac Van Khé cla cac nha the
chinh toa, cla cac nha tho hiép doan, cda cdc nha tho gido x& va cla cdc nha tho khac trong dia hat minh cling
dugc bao quan can than; va phai liéu sao dé cac ban ké khai hodc cac ban danh muc dugc 1ap thanh hai ban,
mot ban phai duoc gitt tai Van Khé riéng, va ban khic phai duoc gilr tai Van Khé gido phan.

§2. Giam Muc cling phai liéu sao dé trong gido phan cé mét Van Khé lich st trong dé céc tai liéu ¢
gia tri lich s&r dwoc bdo quan can that va dugc xép dat cé hé théng.

§3. D& tham khado hodc dé mang ra khéi Van Khé céc van thu va cac tai liéu dugc néi dén & cac §§ 1
va 2, phai tuan git cac quy tac dwoc Gidm Muc gido phan thiét lap.

Piéu 535 §1. Trong madi gido xr phai cé nhirng s6 sach cua gido xt, tirc 1a S6 Rira Tdi, S6 HO6N Phéi, S6 T va
nhitng S6 khac theo nhirng quy dinh ctia Hoi Ddng Gidm Muc hodc ciia Gidm Muc gido phan; Cha S& phai liéu dé
nhitng S6 Sach ay duoc ghi chép k§ ludng va gilt gin can than.

§2. Trong S6 Rira Toi cling phai ghi chi viéc chiu phép Thém Sirc va nhirng gi thudc vé tinh trang
gido luat cha cac Kitd hiru, nhu hén phdi, trir nhitng quy dinh cda diéu 1133, viéc nhan duéng tir, viéc Ianh chirc
thanh, viéc tuyén khan vinh vién trong mot hoi dong, cling nhu viéc thay déi 1é dién; tat ca nhirng diéu nay luén
luén phai duoc ghi lai trong chirng chi Rira T6i.

§3. MObi gido xit phai cé con dau riéng; cac chirng chi vé tinh trang gido luat clia cac Kitd hitu, cling
nhu tat cd cédc van thu cé tAm quan trong phdp ly déu phai dugc chinh Cha S& hodc ngudi thu uy ky tén va phai
déng dau cha gido xur.

§5. Nhirng sé sach lau doi cla gido xt cling phai duoc gilr gin can than, theo nhitng quy dinh cla
luat dia phuong.

Cac Loai S Bi Tich

Mdi s6 bi tich duoc gido luat yéu cau phai dwoc lwu gitt theo mdt cong thire khdc nhau. Cac gido x& phai lwu gitr
céc s6 dang ky bi tich sau day: Rira tdi, Thém sirc, Hon phdi, va Khai tlr/An tang (Cac diéu 535-§1, 895). Dudi day
|a phan m6 ta cdc théng tin cé trong céc s bi tich, cling nhw trong mot sé sé sach tuy chon.

S6 Rira Toi

Cac ghi chép vé Rira Toi bao gdm ngay Rira tdi, tén Rlra toi cla dira tré vao thoi diém Rira tdi, ngay sinh cla dira
tré dwoc rlra téi, tén cla cha me [luén bao gdm tén ho thdi con gdi clia me], tén cda nhirng ngudi bao tro [nghia
la cha me d& dau], va chir ky cta linh muc hodc phd té clr hanh bi tich. Cadc muc duoc ghi nhap vao sé sach theo
th( tw thoi gian dién ra; do d6, cach truy cap ban dau vao cac ban ghi chép nay |a theo ngay thang. Cach truy
cap theo tén dugc dwa vao muc dang ky theo thir tu bang chi cai.



S6 Tay H6 So Bi Tich V&n Phong Luu Trir H6 So
S8 Hbn Phbi

Céac ghi chép vé hén phéi bao gdbm ngay thang, tén va ngay sinh cla cac bén két hén, tén cla hai nhan chirng
chinh thire, va chit ky cta vi linh muc chirng hén. Cach truy cap ban dau ciling theo ngay thang va sau dé 1a ho
cla ngudi chong.

S Thém Strc

Cac tré em thuwdng dugc 1anh nhan Bi tich Thém sirc cling vé&i Idp hodc nhdm gido ly & dé tubi khodng mudi 13m
va thuong dugc Thém sitre bdi gidm muc hodc ngudi dai dién cda ngdi. Cac ghi chép vé hd so Thém sire dugc lwu
gilr tai cac gido xtr. Cac ghi chép trong s6 Thém sirc bao gdbm ngay thang, dia diém, gidam muc c&* hanh bi tich
(hodc nguoi dai dién cla ngai), tén cla nhirng nguwdi dwgc nhén bi tich, tén Thém strc cha nhirng ngudi duwoc
nhan bi tich, nhirng ngudi bao tro(d® dau) Thém sire, va téng s6 nam va nir dwgc Thém sirc.

S8 An Tang/Khai T

S6 khai tir va an tang duoc lru gilr tvong tu nhu hd so bi tich clia gido x&r hodc gido ho. S8 an tang thudng 13
mét phan trong hoé so nghta trang va duoc yéu cau bédi gido luat.

SO Bi Tich Thanh Thé (Rudc L& Lan Dau)

Tré em thuong dwoc Rudce L Lan Dau cung véi I6p hodc nhédm gido ly vao khoang bay tudi. Viéc Rudc Lé Lan
DAau clia mbi ca nhan ngay cang trd nén phd bién trong nhirng ndm gan day. S6 ghi chép nhitng [an Rwdc Lé Lan
Dau khéng duogc lwu gilr thudng xuyén va can than nhu nhirng s6 Rira tdi hodc Hon phdi. Téng Gido Phan
Atlanta khuyén khich, nhung khéng yéu cau, viéc duy tri cac s6 ding ky Rudc Lé Lan Dau c6 ghi lai ngay thang va
tén cta nhirng nguoi dugc Rudce L& Lan Dau.

SO Ghi Chép BI Tich Truyén Chirc Thanh

Ghi chép vé viéc thu phong, tirc 1a mbi 1an cir hanh Bi tich Truyén chirc Thanh, chi duoc thue hién bdi cac gidm
muc, duoc luu gilt trong s6 gidm muc (dat tai Toa Gidm muc) va khéng dugc lwu gitt & gido xtr. Ghi chép vé viéc
thu phong trong sé giam muc bao gdm ngay thu phong, tén ngudi duwoc thu phong, ngay sinh cla ngudi dugc
thu phong, cap bac cla ngudi dé, dia diém thu phong va tén cla vi gidm muc truyén chirc(xem diéu 1053). S6
ghi chép Truyén chirc Thanh duoc lvu gilr trong “phl clia noi truyén chire,” 1a Van phong Téng Gidm muc danh
cho nhitng linh muc dwoc thu phong va Van phong Phé té Vinh vién danh cho cac phé té dugc thu phong. Théng
bédo vé viéc truyén chirc phai dugc glri dén gido x&* noi dwong sy da dugc rira toi dé dugc ghi lai trén sé rira toi.

SO Ghi Chép Xtrc Dau Bénh Nhan

Néu duoc lwu gitt, nhirng ghi chép bao gdm tén clia duong sw, dia chi, ghi chép vé tinh trang cldia duong su, néu
duwong sy duoc nhan Cla An Dang (viaticum). Ghi chép vé viéc xtrc dau chi dwoc lwu gitr cho muc dich hanh
chinh, khéng phai lwu trir.

S6 Cac Nghi L& Khac

Mot s6 s6 sach nghi 1& dwoc st dung trong mot nghi 1€ clia Gido Hoi(vi du, S& Ung vién Dy tong Bugc chon) phai
hoan toan khac biét v&i s6 ddng ky bi tich thdng thuwong. DI liéu tir s6 nghi 1€ phai dwoc chuyén qua S6 Rira toi
va S6 Thém sirc cang sdm cang tdt sau khi dwong sy dugc ban cac bi tich hodc dwoc gia nhap Gido héi céch tron
ven. Cac sach nghi I& khéng can phai dugc bao quan vinh vién va cé thé duoc bd di khi s6 da duwoc day va tat ca
théng tin da dugc chuyén dén cac S8 Bi tich thich hop. D& xin phép huy bd nhitng s6 nay, xin vui ldbng xin phép
Van Phong Luu trit H6 so thong qua MAau Yéu cau X ly S6 sach, cé trén trang web clia van phong.

N4N



S6 Tay H6 So Bi Tich V&n Phong Luu Trir H6 So

Quyén S& Hitu va Trach Nhiém

Quyén S& Hitu

Quyén s& hitu cac s6 dang ky va quyén s& hitu ban quyén tat ca cac hd so bi tich gido x&r trong pham vi quyén
han cla Téng gido phan Atlanta thudc vé cac gido x(. Tuy nhién, bat ky quyét dinh ho3c van dé nao lién quan
dén viéc xuat ban, chup bang vi phim, scan, thay thé, déng gay lai, sira chita hodc hly bo s6 ding ky phai duoc
quyét dinh b&i Van phong Luu trir HY so va bai Chudng An clia Téng Gido phan dé dam bao céc chinh sach va
thd tuc dwoc tuan thd dung dan.

Cac SO Bat Budc

Mdi gido xit va gido ho duwoc yéu cau phai bdo quan cac s6 ho so trén gidy dudi dang s& déng gdy cho Bi tich Rira
tdi, Thém sirc, HOn phdi va Khai t&r. Ngay ca khi mét linh muc phuc vu véi tuv cach la cha x(&r ciia nhiéu gido xt,
mdi gido x&r phai bdo quan riéng céc s6 Bi tich ciia minh. Tuy nhién, trong truéng hop nay, vi ly do thuan tién va
dam bao an toan, tat ca cac s6 dang ky co thé dugc lwu trir tai mot trong céc gido xr. Viéc luu gilt s6 dang ky
cho nhitng 1an Rudc 18 [an dau 13 tly chon, va viéc nay cé thé dwoc ghi chd trong S6 Rlra tdi. Cac s6 dang ky &
dang gidy duoc coi 1a ban gdc, va 1a ho so lvu trir thiét yéu cla céc bi tich duwoc clr hanh trong céc gido x. Vi
vay, cac s6 dang ky phai dugc xt ly, lwu trit, bdo vé va duy tri can than.

Téng Gido phan Atlanta cling yéu cau cac gido x&* phai s&r dung ParishSOFT mét cach nhat quan dé thu thap di
liu tir s6 dang ky bi tich trén gidy. Ngoai viéc nhap thdng tin vé cdc bi tich, ParishSOFT ¢é cac khung cho phép
quy vi nhap sd s6 dang ky, s6 trang trong s6, va s& muc trong s6 Bi tich dé€ d& dang tim muc thong tin can thiét.
ParishSOFT khong thé thay thé cho cac s6 viét tay, nhwng chi dung dé bd sung cac s6 bang gidy cho muc dich
thong ké. S6 bi tich viét tay van 1a tai liéu chinh thirc ma tir d6 cac chirng chi sé duoc cap.

Cac Gido X, Gido Ho, va Cac TS Chirc Khac

Thudng chi cac gido x(r va gido ho mdi bao quan hd so va cac s6 dang ky bi tich. Néu mot nha nguyén hoac trung
tdm muc vu (tlrc 1a muc vu trong khudn vién tredng hoc hodc tredng dai hoc) hoat déng dudi quyén cia mot vi
cha xt&r dia phwong, thi s va ho so bi tich ca nhirng noi nay nén duoc lwu trong sé bi tich cda gido x&, thay vi
riéng biét.

D3i véi cac gido sT duwoc chi dinh lam tuyén Gy hodc gido si cé trach nhiém bi tich d6i vdi cac co s& hodc t8 chire
Cong gido hodc ngoai Cong gido, chang han nhu trudng hoc, co s& muc vy, bénh vién, v.v., ma nhitng noi nay
khong cé s6 bi tich Cong gido rd rang, thi nén bao ddm rang viéc 1anh nhan cac bi tich Rira tdi, Thém strc, Hon
phdi va Khai t&r dwoc ghi vao s6 bi tich cla gido x& noi bénh vién/co sé& dat tru s&. Cac bi tich d6 khéng dugc ghi
vao s6 trong gido xt noi linh muc dwoc chi dinh, néu dé khéng phai 1a gido x& noi co s& d6 dat tru s&. [Xem Ban
d6 cac Gido xt theo Ranh gidi dé€ duwoc ho tro trong viéc xac dinh gido xit theo khu vire.]

Né&u mot gido x bi ngwng hoat déng hodc duwoc sap nhap véi mot gido x& khdc, s6 dang ky phai dugc chuyén
dén Van phong Luu trir H6 so. T4t ca céc bi tich dugc thye hién tai dia diém d6 sau nay s& dugc ghi vao sé ding
ky bi tich cda gido x& thudéc khu vue dé.

S8 Bi Tich Tai Cac Gido Ho

Cha xt& hodc céc gido sT phu trach mot gido ho phai duy tri cho nha thd cta gido ho d6 mét bd sé dang ky bi tich
riéng cho bat ky bi tich nao dworc thuc hién tai dia diém dé. Vi cac gido ho déi khi dugc sdp nhap dén cac gido xur
mdi va nhiéu gido ho cudi cung trd thanh mot gido x( riéng, cac s6 ghi chép va hd so day dd cha nhirng gido dan
d6 ¢ thé dwoc chuyén toan bo dén noi méi, va sau dé dwoc dé dang tim ki€m va duy tri @ mot noi thay vi phai
tim kiém ho so cia mét gido ho trong nhiéu gido xu.
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Trach Nhiém

Viéc |ap ra, bao quan va sir dung cac s6 bi tich Ia trach nhiém cla Cha x(r. M3c du Cha x(r c6 thé Qy thac trach
nhiém nay cho mét ngudi phu trach khac, chdng han nhu moét gido si, tuyén Gy hay mat nhan vién quan tri khac,
nhuwng cudi cung cha x& van 1a ngudi chiu trach nhiém cho cac s6 bi tich. Viéc nhap théng tin tir s6 dang ky trén
sach déng gay sang ParishSOFT cling dwgc yéu cau theo Oy quyén cla Téng Gido phan Atlanta.

Trach Nhiém ctia Ngudi Phu Trach

Ngudi phu trach cé thé chon giao viéc quan ly s6 ho so bi tich hang ngay cho mét thu ky gido x&tr hodc mot ngudi
cé trach nhiém khac. Nguoi doé phai |3 nhan vién cla gido x&t hodc gido ho, khéng phai la tinh nguyén vién, cé
kién thirc vé lich sir clia gido x& va gido dan, ddng thai phai lién lac tryc ti€p véi ngudi (néu la mot vai tro riéng)
nhap théng tin bi tich vao ParishSOFT dé dam bao kiém soét chat lvgng. Ngudi dugc giao nhiém vu nhap dit liéu
phai trai qua cac yéu cau sang loc do Phong Nhan sy quy dinh. Viéc sang loc phai dwgc hoan thanh dé thiét 1ap
dang nhap vao hé théng ParishSOFT.

Théng Tin Chinh Xac

Céc Cha x( tai cac gido xi c6 trach nhiém dam bao rang cac muc duoc nhap trong cac sé bi tich va trong
ParishSOFT I3 day dd va chinh xac. D& ddm bao chinh xéc, gido x&r nén kiém soat chat lvgng va kiém tra ki cac
muc nhap thudng xuyén. Van phong Luu trir HO so va Téng Gido phan déu khdng thé dam bao su chinh xac cua
théng tin dwoc ghi trong cac S8 Bi tich.

Viéc Kiém Tra va Chtrng Nhan Cac S8 Bi Tich

Né&u Cha xt&r khdng la ngudi dich than ghi vao s6 bi tich, cac ghi chép trong s6 it nhat phai dwoc chirng nhan (c6
chit ky hodc ky tat do cha x& hodc gido st dwgc Gy nhiém). Ngoai ra, tat cd s6 ddng ky bi tich phai dwoc kiém tra
trong thoi han ba ndm ctia mi Cha Quan Hat va dugc chirng nhan 13 d3 dugc kiém tra véi con dau, chit ky va
ngay kiém tra. M6t mau don, bao gdm trong phan phu luc, phai duoc si dung dé chirng nhan viéc kiém tra va
phai dwoc Cha Quan Hat thich hgp gri cho Cha Téng Dai dién.

Khong Thé Chuyén Nhuong

DU duwdi bat cr ly do gi, khéng mét ai c6 thé xda hodc |y bat ky s6 sach gido x&r nao, ké ca s6 bi tich, khi roi gido
x&t hodc chuyén d&n mét nhiém s& khac. Ngoai quyén truy cap hop phap dwoc mé ta trong phan “Quyén truy
cip vao SO Bi tich” dugc néu chi tiét bén dudi day, bat ky ban gdc hay ban sao nao clia s6 dang ky bi tich cling
nhu di liéu trong d6, cho du qua vi phim hay mét cach khéc, déu khong thé dwoc cho, muwgn hodc ban cho bat
ky ngudi ndo hodc t6 chirc ndo ma khéng cé su cho phép bang van ban ctia Dirc Téng Gidam Muc. Su cho phép
dd s& néu rd cac diéu kién sir dung, sao chép va xuat ban.

Chuyén S8 Bi Tich dén Van Phong Luu Gilt HO so

Théng thudng, cac s6 dang ky bi tich dwoc lwu gil va bao quan tai kho luwu trir cda gido x&t hodc gido ho biét |ap.
Vi céc gido xtt va gido ho khéng cé cac phuong tién Ivu trit thich hop dé bao quan céc sé dang ky cii cla ho, nén
cac gido x& can lién hé véi Van phong Luu trit HO so dé c6 thé chuyén cac s6 dang ky va cac ho so lién quan dén
bi tich d&én Kho Luu trir.

TAt ca cac sb gido xir khoang 75 ndm trudc s6 dang ky hién tai phai duoc chuyén dén Kho Luwu trir dé dugc luu
gilt an toan. Mot s6 s6 tir dau thé ky 20 c6 bao gdbm cdc muc nhap sau nay cé thé duoc giit tai gido x&r cho dén
khi nhitrng s6 nay khong con can thiét, mién a duoc luu trir va x{r ly ding cach. Cac s6 sau nay néu khong duoc
truy cap nita hodc hiém khi duoc truy cap cling cé thé dugc glri dén Kho Luu trir.
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S8 sdch Cua Nhitng Gido X Pa Ngung Hoat Pong

Trong trud'ng hop mét gido x(r hodc gido ho bj déng clra (ngwng hoat déng), céc s6 ding ky va tat cd cac s6 sach
gido x khdc sé dugc Van phong Luu trit HO so khdo sat dé xac dinh viéc lvu gilr va bé tri thich hop. Cac s6 bi
tich phai dwoc chuyén dén Kho Luu trir sau khi dugc kiém ké, hodc chuyén cho gido x&* ddm nhéan trach nhiém
d&i vai phan 1&n khu vue cla gido xir d3 dong clra. Dirc Téng Gidm muc s& chi dinh gido x(r nao dam nhéan trach
nhiém nay. Cac s8 bi tich cé thé van & gido x&* ddm nhan trach nhiém mai trong vong ba ndm va sau dé sé duoc
glri d&n Van phong Luu trir HO so, 1 ngudi sé chiu trach nhiém quan ly ching.

Viéc Kiém Ké Cdac S3 Bi Tich

Gido luat quy dinh ring cac gido x( va cac gido ho phai chuan bi dinh ky cac ban kiém ké s& bi tich va glti cac ban
sao cla cac ban kiém ké dén Van phong Luu Trir H6 so.

Viéc Bao Mat

Mdi ngudi can phai can than dé bao vé su riéng tu clia ngwdi khac. Méc du s6 dang ky bi tich chira dwng thong
tin vé nhi*ng su kién cdng khai va cac sy kién khac ma mot sé ngudi cé thé da dugc biét, nhirng ghi chép nay

cling chtra nhitng thong tin rat riéng tw va bi mat.

Quyén Truy Cap Vao Cac S Bi Tich

Cac s6 bi tich duoc gilt gin va bao quan tai cac gido xt, va dwoc bao quan vi lgi ich cla céc tin hitu Ki-td Gido,
nhung day 1a nhirng tai liéu riéng tu, khdng phai tai liéu cdng khai. Khéng ai khac ngoai cha x(r cé thé cé quyén
truy cap truc ti€p vao sd bi tich. Phai bao vé bi mat théng tin va danh tinh cla gido dan.

Ngudi Dugc Uy Quyén

Cha xt& ludn chiju trach nhiém cudi cung vé tinh bao mat cla s6 bi tich, cling nhu bat ky ban sao chép va muc
nhap nao dugc thyc hién trong ParishSOFT. Cha c6 thé chi dinh nhitng ngudi khéc thue hién cdc muc trong sé bi
tich va ParishSOFT, va chuan bj chirng chi. Nhitng ngudi dwoc chi dinh phai 1a nhan vién cla gido xt&, va s6 luong
nhirng ngudi cé quyén truy cap phai dwoc gidi han. Nhitng ngudi duoc chi dinh phai cé kha nang lam viéc can
than va kha ndng bao mét.

Nghién C&tu Phd Hé

T4t ca cac s6 bi tich hién tai (tir 75 ndm trwdc cho dén ngay nay) va cdc muc nhap cla ParishSOFT khdéng bao gi®r
duoc cung cap truc ti€p cho cac nha nghién clru pha hé trong viéc tuy y st dung. Cha x& hodc ngudi duoc chi
dinh khac c6 thé nghién clru théng tin can clr theo nhirng gi can biét, va khi thoi gian cho phép, va cung cap
thong tin trén mot trang gidy riéng. Can phai can than dé khong tiét 16 thong tin bi mat.

Van phong Luu trit H6 so khéng mé clra truc tiép cho nhirng ngudi tham gia nghién clru pha hé hodc nghién ctru
gia dinh dén tham. Nhitng yéu cau dé nghién ctru gia pha qua cac s8 bi tich dwoc Iwu gitr trong Kho Luu trir ¢6
thé duoc glri cho nhan vién phong Luu trir thong qua “MAau don Yéu cau Nghién clru Gia pha” trén trang web
cla Phong Luwu trir HO so. Tat cd cac yéu cau vé ho so bi tich va ho so nghia trang cla mét ca nhan cé thé duoc
glri bang email hodc thu viét theo cac thl tuc néu dwdi day. Téng Gido phan khdng cé co s& dit liéu trung tam vé
tat cad cac tén dugc ghi trong s6 bi tich trén toan Gido phan. Néu khdng biét tén cla nha thd, gido x&, thanh phd
hodc quan noi d3 13nh nhan Bi tich, thi cé thé sé khong tim dugc hd so clia ngudi do.
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Quyén Truy Cap vao Sé Bi Tich

Quyén Riéng Tv va Céng Khai

Céc s6 ghi chép bi tich cé ca hai tinh chat— riéng tw va cong khai. Riéng tu & chd nhitng s6 nay duoc tao ra trong
nhitng hoan canh duogc cho la riéng tu va bi mat. Cong khai & chd nhitng s6 nay trong gido luat va luat dan sy
duwoc cho 13 1a bang chirng hop 1€ va xac thue khi khong ton tai mot ho so gido luat hodc dan sy thich hop nao.
Tuy nhién, "cong khai" khéng cé nghia la bat ky ai buwdc vao clra cling ¢ thé kiém tra va xem qua nhirng s6 bi
tich ngay lap tiec.

Cdc s6 ghi chép bi tich khdng chi cé gid tri d6i vdi nhitng ngudi duong sy cé tén trong s6 bd. Nhirng nghién clru
da duoc phé duyét (vé lich si, gia pha hoc, x3 hdi hoc, nhan kh3u hoc, v.v.) cé thé 1a ly do hop |1& dé cho phép
truy cap cdc s6 gido x&r, mién 1a cac quy tac truy cap sau duoc st dung dé bdo vé quyén riéng tu hop phap cua
nhitng duong su cé tén trong s8. Téng Gido phan cd trach nhiém, théng qua cac vi Cha x( cla cac gido xi, dé
gidm sat cach thirc céc s6 dugc sty dung, cho ai va cho muc dich gi.

Thoi gian c6 anh hudng quan trong dén dé nhay cam cla céc sé bi tich. Khi cac sy kién hién tai tré thanh sy kién
lich sir, nhu cau giit lai cac s6 khoi viéc sir dung s& gidm di va trong mot sé trudng hop, cé thé bién mat hoan
toan. Do d6, cac s6 ghi chép cii cé thé dwoc cung cap rong rai hon cho cac nha nghién clru, trong khi cac s6 gan
day s& bi han ché sir dung. Téng Gido phan chi cho phép truy cip vao nhirng sb bi tich dwoc tao ra cach day 75
nam va trwdc d6. Quyén truy cap nhu vay khéng ham y vé quyén truy cap vi phim, scan hodc ban sao chép cla
cac s6. Tuy nhién, cac han ché nay khong ap dung cho S& Khai tlr. Duéi day |a cac hudng dan trong viéc ti€p can
céc s6 bi tich, du 1a ban géc hay ban sao.

SO Bi Tich T Trude 75 Nam Vé Trudc

T4t ca cac nha nghién ctru tim kiém ho so tir cac s6 bi tich trudc 75 ndm vé trudc phai lién lac véi Van phong Luu
trir H6 so, néu nhirng s6 bi tich nay da dugc chuyén dén Kho Luu triy tir cac gido xi&r. Ngoai viéc tap trung lam
dau mai lién hé cho cac nghién ctru gia pha, viéc hop nhat cac s6 bi tich 1au doi nhat trong Kho Luwu trir cho phép
bao quan céc sé nay lau dai.

Vi sy phuc vu an toan, bdo mat, thuan tién va chuyén nghiép cla Van phong Luu trit H6 so, cadc nha nghién clru
gia pha s& khdng can phai lién hé vdi tirng gido x&r dé duorc tro gidp, gitp gidam bdt cong viéc cha nhan vién gido
xt. Cac quy tac nay duoc thiét ké dé bao vé cac quyén hop phdp va viéc thuc thi trach nhiém cla tat ca nhitng
ngudi cé lién quan, cd vé mat dan sy va gido luat.

S8 Bi Tich Trong Vong 75 Nam Trudc Cho Dén Nay

Chi nhirng nhan vién cé thdm quyén va duwoc dao tao mdi cé thé kiém tra céc s6 bi tich tai cac gido x(r va gido ho.
Né&u mot ngudi dang tim ki€m hd so cla chinh minh hodc ¢ ly do chinh dédng dé yéu cau ho so cia mét ngudi
trong gia dinh (trong trudng hop cha me clia mot tré vi thanh nién dudi 18 tudi, hodc mot dira tré véi bang
chirng hop phép vé tinh trang gidm ho hoac thi hanh theo yéu ciu dang tim ki€m hd so cla mot ngwdi cha hodc
me bi mat kha nang), cha x&tr hodc nhan vién gido x& dugc chi dinh ¢ thé kiém tra s6 dang ky va cip théng tin
can thiét tryc tiép hodc qua duwong buru dién. N&u cha xr cdm thay rang mot truong hop ngoai & 1a hop ly, cha
phai lién hé véi Chudng An(Chancellor) trudec.

Céc yéu cau lién quan dén s6 bi tich phai dugc thyc hién bang van ban va kém theo thé cin cwdc(ID ¢é hinh) va
khi cé thé, kém theo tén clia cha me, ngay sinh va nhirng thong tin thich hop khac dé khdng nghi ngd rang
duong sy 1a ngudi cé quyén dé nhan duwoc nhirng théng tin yéu cau.

Trong bat ky trwdng hop nao, s6 bi tich cling khéng dugc cho ai muwon hodc bi mang ra khéi co s& gido x&* hodc
Van Phong Luwu trit HO so badi bat ky ai, ké ca gido si hodc nhan vién, trir khi vi muc dich bdo quan dugc Chudng
An va Téng Gidam muc chap thuan.
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Uy Quyén Truy Cap

Nhirng yéu cau tir cac co quan chinh phd hodc cac cdng ty (ttre 13, Cuc Quan ly An sinh Xa hdi, S& Di tru, cac cdng
ty bao hiém, v.v.) phai kém theo ban théng cdo cé chit ky cla duong sy ¢é hd so dugc yéu cau (hodc mot ngudi
giam ho dd diéu kién hop phép) dé cho phép tiét 16 thong tin.

Trat doi hau tda va cac l1énh toa khac yéu ciu giao ho so phai dwoc chadp nhan, nhung khdng dwoc chuyén hod so
cho ngudi bj trat doi hau toa. Trong trudng hop Cha x&t nhan duoc gidy trat doi hau toa, hay lién hé véi Chudng
An trudc khi tra 1.

Phi Tén Truy Cap

Cac gido xt khdng duoc duwa bat ky khoan phi nao cho viéc cung cap thdng tin tir cac s8 bi tich.

Viéc Bado Quan Céc Sé Bi Tich

Can phai can than trong viéc lya chon vat dung va kho luwu trir d& bdo dadm viéc bao quan s8 bi tich dworc 1au dai.
Van phong Luu trit HO so ludn san sang ho tro cac gido x& véi nhitng lwa chon nay.

Cac Dang Thirc

Céac thdng tin bi tich phai dugc lvu gitt dudi hai dang thire khac nhau, trén gidy va ky thuat s6(mdy tinh). Dang
thirc gidy d3 duoc thiét 1ap tot va day dd tiéu chuan trong viéc lvu trit va bao quan, didu nay khac biét dang ké
so v&i dinh dang k§ thuat s6. Cac s6 bi tich d&c biét d3 dugc |am sdn tir cac nha cung cap tw nhan va duoc gido
luat yéu cau phai lwu gitt. M6t gido xt ¢ thé lvu giit rieng S6 Rlra tdi, S6 Thém strc, S6 Rudre 1& Lan dau, S6 Hon
phdi va S6 Khai tir/An tdng hodc mot S6 gido xr K&t hop, tuy thudc vao nhu cau cla gido x(. Tat ca céc sé phai
dwoc viét bang tay.

Gidy Khdng Chira Axit

Vi cac s6 bi tich duwgc mac dinh 12 nhitng s6 sach luwu gilr cac thdng tin vinh vién, cac gdy sach va gidy phai cé chat
lvong duoc coi 1a vinh vién va 1au bén. Do d6, cac trang gidy cta sb bi tich phai dugc lam bang gidy khong axit.
Phan 1&n céc cong ty cung cip & Hoa Ky sé& ban cac s6 dang ky do cong ty F.J. Remey Co. san xuat. S6 dang ky do
cOng ty Remey san xuat |a nhitng s6 dung cho muc dich lvu trit, dU dwoc mua & bat c&r dau.

Muc

C4c muc maéi phai dwoc viét xudng bang muc chéng phai vinh vién, khdng thadm nudc, va khong chira axit. Phai
st dung muc mau den. Khéng dugc dung but chi hodc bat da. Nén st dung bat cé nét trung (medium point) la
t6t nhat. Khong bao gior dwoc dung but xod dé dé [én muc hodc cd gang cao hodc xéa cac muc nhap. (Nén sl
dung loai but nay)
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Stra Chita Va Khdi Phuc Cac Sé Bi Tich

Cau ngan ngit “Khdng gay t6n hai” dwoc dp dung dén viéc stra chira céc s6 dang ky bi tich. Khéng duoc str dung
bat ky loai bang keo nao, ghi nhan, gidy ghi chy, kim bam, kep gidy, keo dan hodc day thun trén sé bi tich. Vi ban
chat s6 bi tich |a sach dé lwu trit, chi ngwdi bao quan duwoc dao tao hodc ngudi déng sach chuyén nghiép mai
duogc phép stra chira céc sé bi tich.

N&u s& sach bi tich tai gido x clia quy vi cé dau hiéu bj hu hai (gdy bi 16ng hodc gy, cac trang bi 1dng, v.v.), xin
vui long lién hé véi Van phong Luu trit HO so dé dugc kiém tra xem cé thé 1am gi dé sira chira s6 bi tich dung
cach. Tuy thudc vao mirc dd hu hai, sé bi tich cé thé phai dwoc gliri d€n mét cong ty dé dong lai. Van phong Luu
trir H6 so c6 mot cong ty d3 ky hop ddng trong cac dy &n twong tu, va Van phong cé thé tao diéu kién thuan loi
cho toan bé quy trinh nay.

Luu Trit An Toan

S6 dang ky bi tich va cac ho so lién quan dén bi tich phai dwoc cat gitr & noi c6 khda, chang han nhu ta dung tai
lieu hodc két sat, va t&t hon hét 1a cac loai td cé khd ndng chdng chdy. Céc s6 bi tich khong dwoc mang ra khoi
khuén vién gido x trir tredng hop dé Van phong Luu trit H6 so chép qua vi phim, scan, hodc stra chita, va dudi
su cho phép clia Chudng An hodc Durc Téng Giam Muc.

Céc ho so bi tich cé lién quan ciing phai duoc bdo quan. Khong bao gio dugc dan nhitng ho so nay bang keo hay
bang keo, ghim lai, hodc kep gidy vao s6 bi tich. Thay vao d6, nén bdo quan nhirng hd so nay trong mot tap thu
muc riéng, c6 ddn nhan, noi cac s8 bi tich dwoc lwu trir.

S8 bi tich khdng nhirng phai dwoc gitt & noi an toan, ma con phai dugc cat va gin gilt trong mot méi trudng dam
bado trong viéc bao quan. Tét hon hét 13 tai noi cé nhiét d6 mat mé (tirc 1a 70 d6 F) vdi dé am tuong d6i thap
(tlre 1a 40%) va khong tiép xuc lau v@i anh sdng mat trdi hodc anh sang nhan tao.

Tuy hau hét cac van phong gido x& khé cé thé dép rng cac yéu cau chinh xac nhu vay, cac gido x&r ludn cé thé
thwe hién cac budc dé tranh nhiét dé cao, am wét, anh sang truc ti€p, va dén huynh quang. Khéng bao gio luu
trir cc s6 bi tich trong gac xép, tang ham, nha kho bén ngoai hodc cac don vi lvu trir dudi bat ky hinh thirc nao.

Viéc Sao Chép Cac S8 Bi Tich

Céc s6 bi tich c6 thé dwoc sao chép dé phong tredong hop hda hoan, tudi tac hodc viéc sir dung nhiéu bang nhiéu
cach nhu: ban chép lai, ban sao chup, thu bang vi phim hodc scan qua kj thuat s&. Tuy nhién, trong tat ca moi
trwdng hop, khdng bao gidr dwoc loai bo cac s6 gbe. Vi theo quy dinh cha gido luat, cdc ban sao cla s6 bi tich
phai duwoc thue hién vi muc dich an toan, nén Van phong Luu trit H6 so ¢ thé s& thyc hién mét dy &n trong
toan gido phan dé sao chép cac s6 bi tich qua vi phim hodc qua scan. (Cac han ché vé truy cap ap dung cho cac
ban sao twong tw nhu cac ban goc.)

Bdo Cdo Khi S8 Bf Tich Bi M4t Hoadc Bi Pha Hoai

Khi bat ky s6 bi tich nao bi mat hodc bi pha hoai, viéc nay phai dugc bao cdo ngay 1ap tirc cho Chudng Anva/
hodc cho Van phong Luu trir HO so.

Nhap Dt Liéu Trong S& Bi Tich

Trén trang dau tién ctia mbi s6 bi tich, dé tén cta gido xt&, thanh phd, pham vi ngay trong s6, bi tich va s6 clia s6
bi tich néu cé (chang han nhu S6 Rira toi 3 hodc S6 Rira toi l11).
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Céac Loai DI Liéu

Chi nhirng dir liéu dugc gido luat yéu cau va nhirng dit liéu can thiét khdc méi nén duoc ghi vao sé bi tich dé duy
tri sy day dd va chinh xac ca s6 bi tich. Cac gido xi va gido ho cling chju trdch nhiém duy tri chinh xac di liéu k§
thuat sé cla s6 bi tich trong ParishSOFT.

Theo Tht Tu Thoi Gian

Cac muc phai duoc thyc hién theo thir tu thoi gian. Néu khdng thé giltt dwoc theo thi ty thoi gian trong mot s6
trwedng hop dac biét, can ghi chd vao vi tri thoi gian thich hop trong s6 dang ky, tham khao chéo v&i muc nhap
dang dwoc dé cap dén, vi du, “Xem JONES, trang 37.”

Céc Cot Trong SO Bi Tich

M&i trang ctia s6 bi tich dugc chia thanh nhiéu cdt va mdi cot c6 tiéu dé riéng. Phai can than dé nhap dit liéu cla
mdi muc m&i vao cac cot thich hop va vao cac khung chinh xac trong ParishSOFT. S& tay H6 so Bi tich nay ¢
nhiéu tai liéu tham khao lién quan dén cot “Ghi chd vé Bi tich”(Notations). D& thuan tién, toan b S6 tay nay s&
goi cOt nay la cot “Ghi chd”. Trong ParishSOFT, khung twong ing dwoc goi la “General Remarks”, nghia la “Nhan
xét chung”.

Phan Muc Luc

T4t cd muc nhap phai duoc liét ké trong muc luc cla sé bi tich, theo ho clia duwong sw dé. Néu st dung hét chd
tréng trong phan muc luc, cé thé tao mot muc luc bd sung dé lwu trit trong mot ho so bi tich va dé gan s6 bi tich.

Cach Viét Tén va Ngay Thing

Trong cac s6 bi tich bang gidy, xin hay st dung tén da dwoc xac minh trén gidy khai sinh, ngay ca trong treong
hop tén ho clia dwong sy ¢é gach ndi. Khéng str dung tén cé gach néi néu khéng xuat hién trén gidy khai sinh.
Khong s dung thé An sinh X3 hoi dé xac thue tén ho. Ho ciia m&i muc nhap phai duoc viét bang chit in hoa (vi
du: "SMITH"). Khi viét ngay thang, xin hiy in tén cla thang thay vi ghi s6 (vi du: “Thdng Nam” thay vi “5”) trong
s8 bi tich bang gidy. Viét s6 ndm theo dang YYYY, chang han nhu ndm 2020.

Cac Thong Tin Bdo Mat

Cac théng tin bao mat va khéng dugc dua vao chirng chi phai dugc danh dau va dé nhu vay khi nhap vao sé(vi
du: "Thdng tin Bdo mat - khdng dua vao chirng chi"). Cac quy dinh cla Diéu 535 §2 phai duoc tuan thud. Theo
mac dinh, cdc muc nhap trong khung “General Remarks” trong ParishSOFT khéng dugc in trén chirng chi.

Tén Cla Thira Tac Vién Bi Tich, Ngudi Duoc Uy Quyén, Va Viéc Xac Thue Su Kién
Tén cda thira tac vién bi tich phai dugc in rd rang trong muc nhap. Néu mot cha x& Oy quyén thira tdc vu bi tich
cho mét gido si khdac (vi du nhu phd té hodc cha khdach), thi viéc dy quyén d6 phai dugc ghi vao sé.

Cac Nghi Thirc C& Hanh Bi Tich Ngoai Nha Thd Gido X&

Khi cac bi tich duwoc cl&r hanh & nhitng noi khac ngoai nha the gido x& (tic la bénh vién, nha nguyén trong khuén
vién truong hoc, nha riéng), diéu quan trong dang lvu y 1a khdng dé nhirng ho so nay bi "that lac" va duoc ghi
chép dé cé thé tham khao trong tuong lai: (Xem Ban do cic Gido x(r theo Ranh gidi d€ dwoc ho tro trong viéc
dinh vi mot gido x(&r trong khu vyec dé.)
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1. Rlra Téi: Viéc Rlra toi phai dwoc ghi lai tai gido x& cé pham vi bao gdbm dia diém cir hanh bi tich,
trir khi noi ctr hanh Bi tich 1a mét co s& Cong gido d3 dwoc phép cia Dang Ban quyén s& tai dé luvu
gilr s6 bi tich cda riéng minh.

2. Hon Phai: Khi hon |1& dugc dién ra theo thé thirc gido luat, cac ho so bi tich dwoc nhap va luu gitr
tai gido x& c6 pham vi bao gdm noi cir hanh hon 1€, trir khi noi d6 1a mot co sé Cong gido da duoc
su cho phép clia Toa Giam Muc dé duy tri s6 bi tich cGa riéng minh. Trong truéng hop mot hon 1€
duwoc clr hanh véi phép chudn mién thé thirc gido luat, hdn |18 sé duoc ghi lai & hai noi: (1) tai gido
x&r clia bén Cong gido, noi cac gido st da chuan bj cho cdp déi két hén va ndp don xin phép chuan
(hodc it nhat da cho phép mdt linh muc khac lam diéu nay); va (2) tai Toa Gidm Muc cla gido
phan, noi d3 cap phép chudn mién thé thirc gido luat. Cac ho so chuan bi hon phdi phai dwoc lwu
gilt & noi dé cap dau tién. Gido xr noi d3 xin phép chuan cé trach nhiém glri thong bao vé hén
phdi nhu thong thudng dén céc gido x&t noi cédc bén Cong gido d3 dwgc Rira Toi. Ho cling cé trach
nhiém thong bdo cho Toa Gidm Muc noi da cap phép chudn dé& mién thé thirc gido luat, néu hon 1é
khéng duoc clr hanh.

3. Khai T&t/An Téng: N&u mot gido s duoc kéu goi dén clr hanh |8 an tang ngudi khéng theo Cong
gido, mot muc cé thé dugc ghi vao sé khai tir clia gido x&t cing véi mot ghi chd lién quan dén ton
gido clia ngudi da khuat va cac nghi thire da dwoc clr hanh. Tat ca cac tang 1€ theo nghi thirc Cong
gido, ngay ca khi dugc clir hanh noi ngoai nha thd gido x&, phai dugc ghi vao sé an tang cla gido
Xt

Cac Tai Liéu H6 Tro

Sau khi céc théng tin da dugc nhap vao S8 Bi tich va vao ParishSOFT, gido x&* khéng can phai giit lai tat ca cac tai
lieu hd tro duoc str dung trong qua trinh chuan bj bi tich. Van phong Lwu trit HO so khuyé&n nghi cac gido x&* nén
gilr lai nhirng gidy t& nay trong mot nam trudce khi huy boé. (Khéng can phai xin phép huy bo nhirng hd so chuan
bi nay.)

Truong hop ngoai lé cla khuyén nghi nay |a céc tai liéu ho tro lién quan dén nhitng thay déi I&n va nhitng gidy
t& chuan bi cho hén nhan. Nhitng gidy t& nay phai duoc lwu gilr vinh vién trong ho so bi tich dé 1am thd tuc thay
d&i 1én va trong hd so tién hén nhan dé chuan bj hdn nhan. [Vui long tham khdo cdc phan vé Nhirng Thay déi
L&n va Ho so Tién Hon nhan dé biét thém thong tin.]

Nhitng Thay Ddi Va B Sung Néi Chung

Sau khi dwoc nhap vao s6 bi tich, cac théng tin va dit liéu dwoc coi la chinh thire va vinh vién. Mot cach dé kiém
tra tinh hop & ctia mot ho so dé cé thé dung lam bang chirng phap Iy, 1a liéu ho so cé duoc lvu gitk chinh thire
hay khéng va liéu cé bat ky thay d6i nao hay khdng. Phai can than va ghi chinh xdc cac thdng tin vao s6 bi tich dé
tranh phai thay d6i. Tuy nhién, néu nhan thay bat ky 16i nao, xin tuan theo cac hwdng dan trong S6 tay nay dé c
cach stra chita phu hop. Dit lieu g&c khdng bao gior dwoc cao, xda, tay trang, phu 1én, bi pha hly hodc xéa bd. Tat
ca cac thay d6i phai dwoc hién thj va ghi ngay thang.

Nhitng Thay Béi Nho

Nhitng thay d6i nhé (vi du: stra I16i chinh t3) cé thé duoc thue hién truc ti€p trén muc nhap gdc. Nhitng thay doi
nhu vay phai dugc thye hién bang cach gach mot dwong thang va don gian qua tlr, s6 hodc chit cai can thay ddi
va viét thay d6i & trén hodc & dudi phan 16i. Vi du: SMITHE
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Nhitng Thay Ddi Lén

Da&i vai nhirng thay déi I&n (vi du dé ghi lai viéc nhan con nudi sau khi Rlra t6i) cé thé yéu ciu phai tao mét muc
mdi. Trong nhirng trudng hop nay, muc goc sé dugc giltt nguyén ma khong thay déi; mot muc nhap mdi phai
duwoc thue hién bang cach sao chép tat ca dit liéu tir muc nhap goc (ngoai trir nhitng gi lién quan dén cac thay
déi), va duoc viét trong cing mot sé bi tich cang gan véi muc nhap gbc cang tét; ca hai muc nhap, cling nhu
danh sach trong muc luc, phai duwoc tham khado chéo; "Khdéng cap chirng chi tir muc nay" phai dugc in can than
trén mat cta muc goc.

Quyén Trong Viéc Thay Ddi Nhd

Mot 16i khong dang ké (vi du: sai chinh t3) ¢ thé duoc sra theo yéu cau clia nhitng ngudi cé quyén déi véi
chirng chi.

Quyén Trong Viéc Thay Ddi Lén

Nhirng 16i nghiém trong hon va nhitrng thay d6i khac doi hoi phai ¢ tai liéu xac thuc dé chirng minh. Tai liéu nhu
vay thuwdng s& bao gdm mot ban gdc, chirng chi "déng dau ndi" tir van phong dan su hodc gido hdi, toa an, co
quan, v.v. Co quan cap tai liéu, ngay cta chirng chi va bat ky s6 hd so nao phai dwoc in trong cot "Ghi Chd" cla
s6 bi tich. Khi mot sai sét lién quan dén dit liéu cé lién quan tryc tiép dén viéc clr hanh mét bi tich hodc nghi
thire chon cat clia ngudi Ki-to Gido (vi du: ngay thang, danh tinh cla Cha me d& dau) ma khéng cd tai liéu xac
minh bén ngoai, thi 1o khai bang vin ban hodc bang miéng clia mot nhan chirng cé uy tin 1a d0. Cac tai lidu xac
minh phai duoc lru gilt trong mét tp ho so bi tich riéng va dwoc lwu trit gan s6 bi tich dé tién tham khao.
(Khdng dat céc tai liéu nay & gilra cac trang cla s6 bi tich vi s& lam s6 bi hv hdng va cé nhiéu kha nang tai liéu bi
that lac.)

Cac Thay Ddi Khong Puac Phép

Sau day la mot vai cac thay ddi khong duoc phép:

1. Cha Me d& dau hodc Ngudi bao trg méi — khdng duoc thay d6i tén cla Cha me d& dau hodc nguoi
bdo tro vi ho d3 qua doi hodc vi cha me cdm thay ho khéng con phu hgp. Trong nhitng truérng hop
nay, cha me cd thé yéu cau ngudi khac ddm nhiém vai trd nay ma khéng can thay déi ho so vinh vién
hodc trén céc chirng chi.

Cha me k& ma khéng nhan nudi.
Tén phong tuc hoac biét hiéu.

Ching Chi Bi Tich

Chirng chi bi tich 1a mot tai liéu chinh thirc xac nhan rang mot dwong sy d3 1anh nhan mét bi tich. Chirng chi phai
|a mot ban sao chinh xac cha dit liéu da dwoc nhap trong s6 bi tich, ngoai trir mot s6 cac ghi chi bao mat.

Yéu Ciu Db Chinh Xac

La mot ban sao chép d3 duoc xac thue (nghia 1a cé chit ky va déng dau) clia ban gdc, tat cd mbi chirng chi phai
chinh xac, dé doc (t8t nhat 1a ddnh mdy) va day da, bao gdm tat ca céc ghi chu, trir trudng hop nhan lam con
nuoi.
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Thiéu Thong Tin

N&u khdng cé thong tin dé dién vao mot muc trén chirng chi, diéu nay phai duoc biéu thi bang céac tir "khong cé"
hodc "khéng duwoc cung cap", thay vi dé tréng. Cling cé thé cap chirng chi da duoc ky va déng dau ma khdng can
thém cdc ghi chu. Cac chirng chi thudc loai nay phai duoc ghi rd rang bang dong chit "CHO CAC MUC DiCH
KHONG LIEN QUAN DEN Bi TICH" vi nhitng chitng chi nay khong di dé chirng nhan tinh trang gido luat ctia mot
ca nhan.

Cac Ngudn Cung Cap Thong Tin Duac Cho Phép

Chi gido x&* hodc mot cac noi khac (chang han nhu Van phong Luwu trit H6 so) dang gilt ban goc sb bi tich méi ¢é
thé cap chirng chi. Chi duy nhat sé bi tich trén gidy, chr khéng phai [a ban sao vi phim hodc ban sao trén may
tinh, md&i dwoc sir dung dé xac minh nhirng théng tin can thiét khi chuan bi cac chirng chi. Tuy cac chi tiét vé
nhirng bi tich trudc d6 phai dugc nhap vao ParishSOFT cho nhirng ai chuan bi 1anh nhan mét bi tich khdc & mot
gido xt khdc, chirng chi cho mét bi tich chi c6 thé dwoc cap bdi gido x&r noi d3 clr hanh bi tich. (Cac ghi chi cla
cac bi tich nhan duoc tai cac gido x& khac trén chirng chi Rira toi la ngoai 1€.)

Nhitng Yéu Cau Chng Chi Bugc Cho Phép

B4t ky thanh vién ndo cla tin d6 Ki-td Gido déu cé quyén lay chirng chi vé mdt bi tich ma ho d3 1anh nhan va d3
dugc ghi vao sé bi tich. Nhwng chi duwong su, cha me cta duong su néu con la mét dira tré vi thanh nién, ngudi
cé quyén gidm hd hop phap cha duong sy, hodc mot thira tac vién muc vu chan chinh tai mét gido x&r Cong gido
khac méi c6 quyén dé. Khi cha me cia mét dira tré ly than hodc ly hén, ca cha va me, bat ké quy@n nudi con hop
phap, déu dwoc coi la cé quyén dugc cap ching chi.

Tha Tuc Dé Yéu Cau Ch¢ng Chi

Céc yéu cau dé xin chirng chi nén duoc glri bang van ban, méc du yéu cau qua dién thoai tir mdt gido x&r hodc co
quan Céng gido van duoc chap nhan, va phai kém theo ban sao thé cin cuwdc cé dnh dé xac minh danh tinh.
Khéng dugc cung cap théng tin tir s6 bi tich qua dién thoai hodc cac phwong tién dién tlr khac, ngoai trir cho
moét gido x&t hodc co quan Cong gido khac. Ngay ca trong trudng hop do, can phai quan tdm dén quyén riéng tu
cla moi ca nhan.

Pinh Dang Ciia Chitrng Chi

Chirng chi phai dugc cap trén gidy chinh thirc va dugc phat hanh theo mét dinh dang thich hop. Cac gido x& ¢cé
thé mua nhitng mau chirng chi tréng tir cc nha cung cap thuong mai hodc duoc in tai dia phwong. Ngoai ra, cac
gido xt cling cé thé tao hodc st dung moét mau trén may tinh dé in chirng chi cta riéng ho. T4t ca cac chirng chi
phai mang tén va dia chi clia gido x(r va bao gbm tat ca cac thong tin thich hop lién quan dén bi tich dé.

Cac Pia Piém Khac

Doi khi cac bi tich duwoc clr hanh tai cac dia diém trong khu vue 13nh thd ciia mot gido x&t, nhwng khdng phai tai
chinh nha th& gido x(r. Trong nhitng tredng hop dé, xin Iwu y cung cap dia diém noi bi tich dwoc clr hanh trong
khung dia diém trén chirng chi, nhung ddng thoi néu rd tén cla gido x&r dang gilr nhirng sé bi tich do.

Diéu nay ciing 4p dung cho cac gido x&r dang bao quan s6 bi tich cho mét gido ho dang hoat déng biét 1ap hodc
khéng con ton tai. Xin lwu y viét tén cla gido ho trong khung dia diém cla chirng chi, nhung d6ng thdi néu rd
tén cla gido x& dang gitt nhirng s6 bi tich d6.
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Xac Thue Chirng Chi

Céc chirng chi phai dugc danh may, in bang mdy tinh hodc viét tay bang muc. Chirng chi phai dugc cha ky tén va
ddéng dau cha gido xtr. Cac ban sao, ban sao qua ky thuat s va ban fax cta chirng chi khéng dugc coi 13 tai liéu
xac thuec.

Cac Thong Tin Can CO Trén Chitng Chi

Chirng chi phai bao gbdm tat ca cac thdng tin ¢ trong s6 bi tich, ngoai trir nhirng thdng tin dugc viét [a bdo mat
hodc khéng lién quan dén tinh trang gido luat cia duong su. Théng tin trong cdt “Ghi Chi" phai dugc kém theo.
D{t liéu tir ParishSOFT trong khung “General Remarks” cé thé dugc nhap khi can thiét dé in chirng chi tir may
tinh. Néu khdng cé dit liéu trong cot "Ghi chl”, cac tir "Khong cé ghi chi vé bi tich" nén dugc in trén chirng chi.

Vi ho so trong ParishSOFT clia mot gido dan ni¥ ¢ thé duoc tao bang ho cla ngudi phu ni sau khi két hon, dé
thudn tién cho viéc in chirng chi vé viéc “duwgc hiép thong tron ven vao Gido Hoi” cé tén thdi con gdi ciia mot
phu nit, hdy nhap tén th&i con gai cia duong sy vao khung General trong phan Sacramental Details cla
ParishSOFT.

Cac chirng chi dwoc cap truc ti€p cho gido xr hodc cac co quan Gido hdi khac nham muc dich diéu tra vé gido
luat (tire 1a diéu tra tién hén nhan, Toa an Gido luat, v.v.) phai dwgc danh diu ré rang "Chi danh cho viéc diéu tra
gido luat", tot nhat 1a bang con dau muc do.

Théng Tin Trén Ching Chi Sau Khi C6 Thay Ddi

Khi mot thong tin cu thé da dugc thay d6i trong s6 bi tich, dir liéu gdc s& khong dwoc sao chép vao chirng chi (vi
du: tén cha me dé sau khi duwoc nhan lam con nuéi).

H& So Khong Tim Thay

Doi khi co trudrng hop chirng chi bi tich dwoc yéu cau, nhwng khdng thé tim thay ho so bi tich do. Trong trudng
hop nay, néu cé bat ky kha ndng nao bi tich cé thé d3 dwoc clr hanh & moét gido x& khac, thi nén khuyén khich
kiém tra ho so bi tich cla céc gido x&* khac d6 hodc tham khao y kién cla Van phong Luu trir H6 so. Néu cudc tim
ki€m nhuw vay 1a khong chinh déang hodc khéng thanh céng, thi Gido luat diéu 876 c6 thé dwoc ap dung.

Chi nhitng thong tin cé thé dugc xac nhan mot cach chic chan mdéi dugc nhdp vao sé bi tich, mic du lam nhw
vay c6 thé tao ra mdt muc nhap khéng hoan chinh. Tén cla cac nhan chirng, ngay lam chirng va dong chit, "Dua
trén l&i khai cla " phai duwoc in trong cot "Ghi chu" cla s6 bi tich.

Nhirng l&i tuyén thé cla cha me, ngudi d& dau, va / hodc cha x& phai dwoc thém vao sé bi tich. Nhitng 1&i tuyén
thé nay phai cé su chirng kién cha cha x&t hodc cha phé va bao gdm chit ky, ngay thang va con dau cla gido xu.
Ghi chi nén duoc ghi vao s6 ding ky rdng muc nhap 13 mot “ban tai hién ctia mot ghi chép khong tim thay” va
can phai duvoc tham khao chéo vé thdi diém ma sy kién dang 18 d3 xay ra. Trong ParishSOFT, thdng tin phai
duoc ghi chu trong khung General Remarks cho bi tich twong rng.
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S Rira Toi

Gido Luat Lién Quan Dén Sé Rira Toi

Pieu 535 §1. Trong mdi gido x&t phai ¢ nhitng s6 sach cla gido x&, tirc 1a S6 Rira Toi, S6 HON Phai, S6 Tl va
nhitng S6 khac theo nhitng quy dinh ctia Hoi Ddng Gidm Muc hodc cliia Gidm Muc gido phan; Cha S& phai liéu dé
nhirng S6 Sach ay duoc ghi chép k§ ludng va gilt gin can than.

§2. Trong S6 Rira Toi cling phai ghi chi viéc chiu phép Thém Sirc va nhirng gi thudc vé tinh trang
gido luat cha cac Kitd hiru, nhu hén phéi, trir nhirtng quy dinh cda diéu 1133, viéc nhan duéng tir, viéc Ianh chire
thanh, viéc tuyén khan vinh vién trong mot hoi dong, cling nhu viéc thay déi 1& dién; tat ca nhirng diéu nay luén
luén phai duoc ghi lai trong chirng chi Rira T6i.

Piéu 852 §1. Nhirng gi dwoc duoc quy dinh trong nhirng diéu vé Bi Tich Rira Tdi cho ngudi thanh nién, cling
duogc ap dung cho tat cd moi ngudi qud tudi nhi dong va biét sir dung tri khén.

Diéu 869 §2. Nhirng ngudi da dwoc Rlra Toi trong mét trong mot cong doan Gido Hoi khéng Cong Gido, thi
khdng duwoc Rira Toi véi didu kién, trir khi cé mot ly do nghiém chinh d& hd nghi vé tinh thanh sy cba Bi Tich Rira
T6i, sau khi da diéu tra vé chat thé va m6 thé da dwoc dung khi ban Bi Tich, cling nhu vé y muén cla ngudi
thanh nién duwoc Rlra Tdi va cla thira tc vién ban bi tich Rira Téi.

Piéu 870 Phai ban bi tich Rira T6i cho nhi d6ng bi bd roi hodc vo thira nhan, trir khi viéc diéu tra can than
cho biét em da duoc Rira Toi roi.

Piéu 873 Phai nhan mot cha d& dau hodc mét me d& dau ma thdi, hodc la ca cha va me d& d4u.

Diéu 874 §2. M6t nguoi da duoc Rira Toi thudc mot cong doan Gido Hbi khéng Céng Gido chi dugc chap
nhan nhu 1a nhan chirng cda Bi Tich Rlra Toi cung v&i mot ngwdi d& dau Cong Gido.

Diéu 876 Loi tuyén bé cia mot nhan chirng dang tin cay hay |&i thé cta chinh ngudi d3 dwoc Rira Téi, néu
ho d3 1anh nhan bi tich Rira T6i & tudi thanh nién, dd dé 1am bang chirng cho viéc ban bi tich Rira T6i, néu diéu
dé khong gay thiét hai cho ai.

Diéu 877 §1.  Cha s tai noi clr hanh bi tich Rira Toi phai can than ghi ngay vao sé Rira Toi, cla thira tac vién,
cla cha me, cla nguwdi d& dau va cla nhirng nhan chirng, néu ¢, ngay va noi ban bi tich Rtra Tdi, cling nhu ngay
va noi sinh cda ho.

§2. Trong trwdng hop mot dira con clia ngwdi me khdng cé hon phdi, thi phai ghi tén ngudi me, néu
mau tinh dwoc biét cach cung khai, hodc néu chinh ngudi me ay tw y yéu cau didu d6 bang vin ban hay trwdc
mat hai nhan ching, cling phai ghi tén ngudi cha, néu phu tinh dwoc chirng minh qua mét tai liéu chinh thic
hay qua |&i tuyén bd cla dwong su trudc mat cha sé& va hai nhan chirng; trong nhirng trwedng hop khéc, chi phai
ghi tén nguoi dugc Rira Téi ma théi, chir khong ghi tén ngudi cha hodc tén cha me.

Piéu 878 Né&u cha s& khéng clr hanh bi tich tich Rira Téi va cling khéng c6 mat, thi thira tac vién cla bi tich
Rira Toi, du |a ai di nita, phai thong bdo cho cha s& cla gido x&* noi ma bi tich Rira Toi da dwoc clr hanh, dé ngai

ghi vao s6 chiéu theo quy tic clia didu 877 §1.

Piéu 1685 Ngay sau khi ban 4n cé hiéu lyc dé dugc thi hanh, vi Pai Dién tu phap phai théng bao ban én d6
cho Dang Ban Quyén dia phuong noi hdn nhan da duwgc cir hanh. Vi nay phai quan tdm ghi chd viéc céng bd hén
nhan khong thanh va nhitng 1énh cdm kém theo, néu cd, vao s6 hdn phdi va s6 rira tdi, sém hét sirc cd thé.
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C4c Muc Nhap Trong Sé Rira Toi
S6 Rira tdi dong vai tro 13 "hd so chd" vé tu cach thanh vién hodc "su gia nhap" ciia mot ngudi trong Gido hoi
Cdng gido va do do, cac ghi chu lién quan dén mot sb bi tich khac nhan dugc sau nay trong cudc séng cling duoc

ghi lai trong dé.

Céac Loai DIt Liéu

Dai vdi Bi tich Rlra tdi dwoc clr hanh trong nhirng trudng hop binh thudng, cac thong tin sau day phai dugc
nhap vao S6 Rira tdi:
1. Tén Rlra tbi cha dira tré, dwoc chi dinh bdi cha me/cha me nudi hodc tén hop phap cia mét ngudi Ién
(phai luén st&r dung tén thoi con gai cda phu nit).
2. Téncha (tén goi, tén dém néu cd, va ho) va tén me (tén goi, tén dém néu cd, va tén thoi con gai), hoac
tén cla cha me nuébi.
Ngay sinh va noi sinh.
Tén cda nhitng ngudi bdo tro, cha me d& dau, hodc cdc nhan ching, cling nhu dire tin cha ho (C néu la
ngudi Cong gido hodc CW néu |3 Nhan chirng Ki-td gido).
Ngay va noi dugc Rira toi.
Tén cla thira tac vién c& hanh Bi tich Rira toi.

Ngudn DU Liéu

Gidy khai sinh dwoc cap bdi chinh phd, hodc mét tai liéu hop 1& khac tir mot ngudi hop ly, nén duwoc sir dung dé
hoan thanh hd so xin Rira tdi va dé xac minh tén, ngay sinh va noi sinh cta ngudi dugc rira toi. Tuy nhién, khong
thé tir ch6i hodc tri hodn viéc rira tdi chi vi duong su khdng thé cung cap gidy khai sinh hodc tai liéu xac minh
khac.

Trudce khi thdng tin dugc chuyén qua S6 Rlra tdi, cha me, ngudi gidm hd hodc dwong su da trwdng thanh phai
xac minh céc dit liéu dwoc ghi trén hd so xin Rira tdi (thudng 1a vao thoi diém Rira t6i) 1a chinh xéc, va thira tac
vién phai ky vao ho so xin Rlra toi d& xac minh rang bi tich d3 dwoc ban lanh. Can cé mét tha tuc rd rang dé dam
bao rang dit liéu duwoc chuyén tir ho so xin Rlra tdi sang S6 Rlra tdi dugc chinh xac va cang nhanh cang tét.

Cac Gido ST Ngoai Gidao X«

Khi mot linh muc hodc phé t& [am 18 rlra tdi tai gido x&* ma khéng phai 1a noi minh dugc chi dinh, thi vi nay ¢é
trach nhiém ndp cac hoé so can thiét tai gido x&r d6. Bi tich Rlra t6i sé duoc ghi chép tai gido x& noi d3 clr hanh Bi
tich.

Cac Tai Liéu H6 Tro

Mot s ghi chu trong s6 Rlra toi dugc kém theo cac tai liéu phap ly dung lam bang chirng va can duoc lvu gitr.
Chang han nhu cac tai liéu nhan con nudi chirng minh quan hé cha con, cac ban tuyén thé lién quan dén cac lan
Rira tdi d3 bj bo qua trudc d6 va cdc van kién dugc cdng chirng tir tda an va chinh phd lién quan dén viéc thay
d6i tén hodc ngay. Sau khi ghi chép céc ghi chu, cac tai liéu phai dwoc lwu gilr vinh vién trong mdt tap ho so riéng
twong &ng véi moi s6 va s6 trang trong s8. Tap HO so Bi tich phai dwoc tham chiéu trong ghi chi va phai duoc
lwu trir gan sé bi tich.
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Ngudi Linh Nhan Bi Tich D&n T Nhidu Gido X& Khac Nhau

Khi nhirng ngudi tir nhiéu gido x&r duworc rira tdi hodc dugc hiép thong tron ven véi Gido hdi Cong gido trong cung
mot budi 1€ duy nhat, thi ho so cla tat ca nhitng dwong su nay nén duoc wu tién lwu gith tai gido x&r noi ma cac
nghi thirc duoc clr hanh.

Cha Me D& Dau

A}

Chi nhiéu nhat |a hai tén (m&t nam va mot nit) cé thé duwoc viét trong cot "Cha me D& dau" hodc "Ngudi Bao
tro". Gido luat diéu 874 §2 cho phép mot ngudi d3 rira tdi, khdng phai 1a thanh vién cda Gido hoi Cong gido,
duogc phuc vu nhu "mdt nhan chirng Ki-té Gido." Ky hiéu "CW" cé thé duoc sir dung dé phan biét rd rang viéc
nay. Luat Gido hoi quy dinh rang mat thanh vién da duoc rira toi trong mot Gido hoi Chinh théng Gido phuong
Dong ¢ thé lam Cha Me d& dau, khéng chi la nhan chirng Ki-td Gido. NEu Cha me d& dau hodc ngudi bdo tro chi
dinh mot ngudi duwoc Oy quyén dé tham gia nghi thire Rira tdi, ca hai tén phai dugc ghi vao s6, dong chir "Ngudi
duogc Oy quyén" phai dugc viét sau tén cla ngudi do. Khéng dugc thay d6i tén cla Cha Me d& dau hodc ngudi
bdo tro vi ho d3 qua doi hodc vi cha me cdm thay ho khéng con phi hop. Trong nhirng tinh huéng nay, cha me
c6 thé yéu cau ngudi khac ddm nhiém vai trdo nay ma khodng can thay d6i ho so vinh vién hodc trén cac chirng
chi.

Cac Cha Me Khéng Cé HOn Phbi

Luwu y phai tuan theo cac quy dinh cda Gido luat diéu 877 néu trudng hop lién quan dén cha me khéng cé hén
phdi. Viéc dién tén cha me trai phép vao S6 dang ky Rira tdi 1a khéng dung.

Né&u dira tré 1a con cla ngudi me khdng cé chéng, thi s& ghi tén nguwdi me vao sé Rira tdi, khi cé thé minh dinh
cong khai dugc mau hé (vi du nhu qua gidy khai sinh) hay khi chinh ngu®i me tu y xin ghi tén minh vao qua mot
don viét hay trwdc mit hai ngudi chirng. Twong tw nhu vay, tén cla ngudi cha ciing ghi vao sé néu phu hé duoc
chirng minh do mot van kién céng chirng nao dé (vi du nhw qua gidy khai sinh), hodc chinh duwong sy tuyén bé
tredc mat Cha S& va hai ngudi chirng. Néu cic diéu kién nay khéng duwoc dap ing, dira tré s& dugc ghi nhan 13
"khéng xac dinh duoc tén Me" hodc "khdng xdc dinh dugc tén Cha", trong tiéng Latinh 13 “mater ignota” hodc
“pater ignotus”. Khdng duoc phép ghi chu thich rang dra tré "khéng hop phap".

D3i véi cac tré khong thé xac dinh dugc ngudn gdc cla cha me (Piéu 870 hodc Diéu 877 §2), thi cac thong tin
nhu sau phai duwoc ghi vao s6 Rira toi:

1. Tén Rira t6i chia dira tré, dwoc ngudi giam hé dat.

2. Ngay sinh va noi sinh (thanh phd va tiéu bang), néu biét, hodc thoi diém dira tré duoc tim thay hoac
duoc dat dudi sw gidam ho.

3. Tén cla cha me d& dau, dugc lua chon bdi ngudi gidm hd, cling nhu dire tin cha ho (C néu I3 ngudi
Cdng gido hodc CW néu 13 nhan ching Ki-té Gido).
Ngay va noi duoc Rira toi.

5. Tén cla thira tac vién clr hanh Bi tich Rira toi.

Viéc Ghi Danh Vao Gido Hoi L& Dién Ty Lap Khac (Sui luris)

N&u Cha xtt cé thac mac hoic lo 13ng gi vé viéc ghi danh Gido hoi cila mdt ngudi dwoc Rlra tdi, xin vui long lién
hé vé&i Toa An Gido Phan clia Téng Gido Phan Atlanta dé xin ho tro.



S6 Tay H6 So Bi Tich V&n Phong Luu Trir H6 So

Chi*ng Chi Rira Toi

Cac théng tin dugc cap trén chirng chi Rlra Toi phai duwoc phan danh dung véi nhitng gi duoc ghi trong S6 Rira
Téi. Muc dich cha chirng chi Rira Toi |a d& chirng minh viéc 1anh nhan Bi tich Rlra tdi va bat ky Bi tich nao sau
nay, hodc cac sic |énh tir gido hdi ma diéu nay cé dnh hudng dén tinh trang gido luat cila mot ngudi trong Gido
hoi. M6t khi bat cir théng tin nao dworc thay ddi trong sé bi tich, cac di liéu cli khéng dugc sao chép trén céc
chirng chi (vi du nhu tén cha cha me dé sau khi dwgc nhan lam con nuéi).

C4c Thay Pdi va Bb Sung Trong S Rira Toi
H6 so Rira tdi 1a ho so bi tich quan trong cda ngudi Cong gido. Day nhu 1a mot nhat ky ghi rd céc su kién quan
trong va cong khai trong méi quan hé ciia mot dwong sy vdi Gido hoi. Do d6, hau hét cac thay d6i trong cdc muc

cla s6 bi tich déu duoc thye hién trong S6 Rira Toi va sau dé dwoc cap nhat trong ParishSOFT.

Thay Béi DI Liéu Gbc

M6t sb thay d6i la nhirng sira d6i tryc ti€p dén dir liéu ban dau dwoc nhap vao luc Rira tdi (vi du: thay déi tén
hodc thay d&i cha me). H6 so Rlra tdi c6 khd ndng dugc cdng nhan 12 tai liéu phap ly nén Cha s& hodc nhan vién
gido x& khéng dugc tu quyét dinh thay d6i nhirng thong tin chi dé cho phu hop véi s& thich ciia mot ngudi trong
cudc sdng sau nay.

Céc Théng Bao B Sung Vao Cot “Ghi Chu”

Né&u cé thay dai, thi thudng |a bd sung cho cdt "Ghi Cha". Vi dy, khi mét ngudi Cong gido dwoc Thém sire, két
hén hodc dugc thu phong, cac gido x&r noi cac bi tich dwgc clr hanh sé théng bao cho gido x& noi duong sy duoc
Rira tdi, dé cdc bi tich md&i c6 thé dwoc ghi chi trong S6 Rira tdi va dwoc nhap vao ParishSOFT. Ngoai ra, khi mot
hén phéi bi tuyén bé 13 v hiéu hodc khi gido sT dugc tra lai tinh trang gido dan, Toda 4n s& thong bdo cho gido xu
noi duoc Rira tdi, dé c6 thé ghi chi vao ho so Rlra tdi clia ngudi dé.

Céc hinh thirc thdng bdo bao gbm théng bdo vé Thém sirc, cdc hén phéi (bao gdm ca viéc Hop thirc hod hén
phai), 1anh nhan chirc Thanh, tuyén khan tron doi trong Dong Tu, va su thay d6i 1& dién. Cac ghi chu vé viéc
tuyén bd hén nhan vo hiéu (va 1énh cdm két hon trong twong lai), viéc tra lai tinh trang gido dan, va sy mién
chuan 1&i khan cling s& dwoc ghi vao s6 khi cé yéu cau chinh thirc cla céc co quan cé thdm quyén. Cac théng bao
nén dinh kém mét van kién phai duoc hoan tra, dé xac minh cac ghi chi da duoc ghi lai. Cac ghi chi cd thé dugc
nhap vao khung General Remarks trong ParishSOFT du¢i khung Matrimony (Hon Nhan).

T Bd Gido HOi Cong Gido

Thinh thodng s& cé truorng hop gido x&t nhan dugc thdng bdo tlr mot cd nhan hodc nha thd cho biét ngudi dé
khéng con la ngwdi Cng gido va thdm chi yéu ciu xda tén cha ho khdi hd so cla Gido hdi Cong gido. Mac du viéc
x0a tén cla ngudi dé khéi danh sach thanh vién gido x(& trong ParishSOFT la thich hop, nhung khdng dworc thay
déi cac sé bi tich.

Cac Hinh Thirc Rira Toi Khac

Rera Toi Trong Trudng Hop Khan Cap

Khi Bi tich Rira tdi phai dwoc 1anh nhan trong tinh hudng khan cap, cac chi tiét vé nghi 1 c6 thé duoc cung cap
vao mot ngay sau d4. Viéc Rlra téi, néu |13 Bi tich Rira téi theo nghi thirc Cong Gido, phai dwoc ghi chinh xdc tai
gido xt dia phwong noi xay ra viéc rlra tdi khan cap; chang han nhu tai bénh vién hodc noi khac. Néu céc nghi 1&
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duoc cung cap vao mét ngay sau do [xin xem 1973 Nghi thirc Rira tdi cho Tré em s6 31.3], phai ghi chi thich & [é
cho biét ngay va dia diém clr hanh nghi |&.

Rera Toi VGi Didu Kién

Trong trudng hop Bi tich Rlra tdi dwoc ban vdi diéu kién, dong “Rira tdi véi didu kién” phai dwoc viét trong cot
"Ghi chd". Néu khong thi muc nhap sé giong nhu bat ky nghi & rira toi ndo khac. Viéc Rira tdi cé diéu kién chi
duogc thue hién néu cé hoai nghi vé viéc mét ngudi da duwoc rira t6i hay chua, hodc liéu phép rira tdi da ban ¢
hop |1& hay khéng, va sw hd nghi van con du sau khi d3 diéu tra cin ké.

Né&u Ian Rira t6i ban dau dugc clr hanh trong mét nha the Cong gido, thi bi tich Rlra Toi cé diéu kién can dugc
ghi chu trong 1é cha muc nhap ghi lai [An Rira tdi ban d4u. Néu [an Rira tdi ban d4u |a trong mét cdng dong khong
phai Cong gido, mdt muc nhap mdi phai duoc thue hién trong s6 rira toi clia gido x&r nam trong ranh gidi ma L&
Rlra tdi c6 diéu kién dwoc ctr hanh. Trong nhitng tredng hop nhu vay, ngay va dia diém cda 1& Rira toi méi phai
duwoc ghi chu thay vi 1& Rira Toi d3 dwoc cho 1a xay ra trwde d6. Phai nén kém theo ghi chi vé viéc Rira Toi véi
diéu kién. Mét muc nhap mai cling phai dwgc nhap vao trong ParishSOFT v&i cdu “Rlra tdi véi diéu kién” trong
khung General Remarks.

Viéc Rlra T6i Cho Con Nubi

Vao ngay 20 thang 10 ndm 2000, Hoi Dong Gidam Muc Hoa Ky d3 ban hanh cac quy dinh nham muc dich hd tro
nhirng ngudi cd trach nhiém ghi chép lai Bi Tich Rira toi clia nhirng diva tré d3 duoc nhan lam con nuéi hodc
nhitng dtra tré sau nay duwoc nhan lam con nudi (Gido Luat Diéu 877 §3). Cac quy tac ban dau dugc Hoi Dong
Gidm Muc phé duyét trwdc d6 vao ngay 18 thang 11 nam 1998, va sau d6, nhan duoc sy chap thudn cta Toa
Thanh La Ma vao ngay 30 thang 9 nam 2000.

Riéra Toi Trude Khi Duoc Nhan Lam Con Nudi

Da&i v&i nhitng tré em duoc rira toi trude khi nhan lam con nudi, cac théng tin sau phai dugc thém vao S6 Rira
tdi va trong ParishSOFT sau khi viéc nhan con nudi duwoc hoan tat:

Ghi ddu ngodc don () xung quanh tén cla cha me dé.

2. Sau dé tén clia cha me nudi phai dugc thém vao.
3. Hociicda dia tré cling phai duoc dat trong ngodc don () va ho méi phai duoc thém vao.
4. Phai viét mot ghi chu ring dira tré dwoc nhan lam con nudi hop phap. Thong tin lién quan dén cha

me dé va ho cii ¢ thé duwoc nhap vao ParishSOFT dudi tab General trong khung General Remarks,
dudi man hinh Sacramental Details.

Gidy chirng chi Rlra t6i do gido x& cap cho nhitng duwong sy nay phai néu tén cla cdc cha me nudi, ho hop phap
mdi cla dira tré, ngay va noi sinh, ngay va noi rira tdi, va tén cla thira tac vién ngudi dd ban bi tich Rira toi.

Tén cla cha me dé va nhirng ngudi d& dau sé khdng duoc dua ra, va chirng chi Rira toi s& khdong dé cap dén sy
kién dwong sy dugc nhan lam con nudi. Chirng chi dugc cap tir hd so duoc tao sau viéc nhan con nudi; khéng
bao gi& dugc cap chirng chi tir hé so duwgc tao trwdce khi nhan con nudi.

Mét muc mdi phai dugc thye hién vao s6, va trong phan muc luc phai tham chiéu chéo véi muc nhap cii, vdi céc
thong tin nhu sau:

1. Tén hop phdp va tén Rira tdi mai cha dira tré, dwoc dat bdi cha me nubi.

2. Tén cta cha me nudi, va dirc tin cda ho.

3. Ngay sinh va noi sinh.

4. Ngay va noi dwgc Rira Toi.
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5. Tén cla thira tac vién clr hanh Bi tich Rira toi.
Trong ParishSOFT, phai tao mot H6 so Gia dinh bao gdbm cha me nudi va dra tré (v&i ho hién tai) d& moi chirng
chi dwoc tao bing hé thong sé bao gom dit liéu d6.

Rira T6i Sau Khi Duoc Nhdn Lam Con Nudi

Viéc rira tdi sé dwoc hodn lai cho dén khi dira tré dwoc dat vai cha me nudi, trir nhirng trudrng hop dac biét,
chang han nhu treong hop cé nguy co nghiém trong sdp xay ra cai chét. Viéc tri hodn nhu vay phai duoc hiéu
biét rang viéc nay chi dién ra trong mot thoi gian twong déi ngan.
Dai vdi céc tré em dugc rira toi sau khi dugc nhan 1am con nudi, S6 Rira tdi s& khong dé cap dén viéc
nhan con nudi hodc cha me dé. Bat ky dit liéu nao nhu vay dugc ghi lai s& dugc coi |a bdo mat va khéng
duoc dua vao bat ky chirng chi ndo.
Céc chirng chi Rlra téi do gido x& cap cho con nudi s& khéng khac gi cdc chirng chi Rira toi khéc. Gidy
chirng chi Rlra tdi khdng dugc dé cap dén sy kién nhan 1am con nudi.
Cac théng tin sau phai dugc nhap vao Sé:

Tén hop phap va tén Rira tdi mai cha dira tré, duwoc ddt bdi cha me nudbi.

2. Tén cda cha me nudi.

3. Ngay sinh va noi sinh.

4. Tén cha cha me d& dau, duoc lwa chon bdi cha me nudi, cling nhu dire tin cda ho (C néu la ngudi
Cdng gido hodc CW néu 13 nhan ching Ki-td Gido).

5. Ngay va noi duwgc Rira Toi.

6. Tén cla thira tic vién ctr hanh Bi tich Rira toi.

Cac Cip Dong Tinh Hodc Chuyé&n Gidi Xin Rtra Tdi Cho Con Nudi

Da&i va&i tredng hop mot cdp vo chdng ddng tinh hodc nhitng ngudi chuyén gidi xin rira tdi cho mot ngudi con
nuoi, gido x& nén tudn theo cac quy tac trén vdi nhitng stra d6i nhu sau: Chi tén clia cha me dé hodc cha me
nudi (nam va nit) hodc tén cla nguwdi me chua két hén (nit), cling nhu tén cdia ngudi cha (nam), néu quan hé cha
con clia anh ta dugc chirng minh bang mot tai liéu cong khai, méi dugc ghi lai trong s6 rira toi.

Hudng dan nay duoc dua trén |4 thu ngay 15 thang 11, 2017 tir Hoi dong Gido hoang vé Gidi thich Vin ban Gido
luat, trong d6 tuyén bé nhu sau:

Trong B& ludt hién hanh, khéng cé ludt cu thé nao lién quan dén viéc chu thich cdc cdp déi déng tinh
hodc nhitng "ngudi chuyén gidi" dudi tw cdch la cha me trong s6 rira téi. Thudt ngi "cha me" durorc s
dung trong diéu 877 cua Bé6 Gido Lu@t dé cép ré rang dén cha va me, Ia ngudi nam va ngudi niv duoc
tao ra bdi Thién Chua, 1a nhitng ngudi duoc két hop trong Bi tich hén nhén (xem diéu 1055 §1) hodic cho
mét cdp vo chdng, theo dinh nghia twong tw, dé nhén con nubi.

Theo cdch sdp xép cla diéu 877 Bé Gido Ludt, cha xt¥ phdi ghi vao s6 riva téi tén cla cha me dé hodc cha
me nudi (nam va ni¥) hodc tén cua ngudi me chuwa két hén (nit), ciing nhw tén cda ngudi cha (nam) néu
quan hé cha con cta anh ta dwoc chirng minh béng tai liéu céng khai. [...]

V&i nhirng chi thj trén, ching téi khéng cho rdng cé thé chu thich trong sé riva téi tén cla hai ngurdi me

hodc hai ngudi cha, hodc mét ngudi cha chuyén gidi cé ban chét thuc Id phu ni¥ hodc mét ngudi me
chuyén gidi cé ban chdt thuc Iad mét ngudi dan éng.
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Trudng Hop Chuyén Déi Gidi Tinh

BO Gido ly Dirc tin clia Vatican qua quyét rang khong duoc thay déi ho so rira toi dé phan anh gidi tinh “méi”

clia mdt ca nhan d3 trai qua diéu thuong duoc goi [a phau thuat chuyén déi gidi tinh. L4 thu ngay 15 thang 10

nam 2002 cta Hoi ddng Gidm muc Cong gido Hoa Ky lam rd thém vé diéu nay:
Do dé, ngay cd trong trrong hop nhitng ca phdu thudt [chuyén déi gidi tinh] nhuw vdy, cdc hd so' vén
khéng duwoc thay déi. Néi moi cdch cu thé hon, tinh trang thay déi cua tin hitu theo ludt dén suw khéng
lam thay déi tinh trang gido ludt cda mét ngudi la nam hay ni¥ dwoc xdc dinh tai thoi diém sinh ra. Tuy
nhién, néu mét tinh huéng néao dé ndy sinh ma trong trudng hop dé, mét ghi chu dwoc xdc dinh Id cén
thiét, thi trong 1€ cia muc riva tdi, cé thé ghi nhén tinh trang dé thay déi cia ngudi dé theo ludt dén su.
Trong nhirtng trud'ng hop nhuw vay, ngay thdng va sé giao thire lién quan cba vén ban hodc dao ludt dén
suw phéi duoc kém theo, va néu cé thé, kém theo bén sao cla chinh tai liéu dé tai trang dé cua s6 rira toi.
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Nghi Thirc Khai Tam Ki-td Gido Cho Ngudi Ldn

Phan Pinh Nghta

Nghi Thirc Khai Tam Ki-t6 Gido Cho Ngudi Lan (RCIA)

Ngoai céc tinh huéng khan cap, ngudi I&n va tré em trén bay tudi, theo quy dinh cla gido luat, phai tham gia vao
mot qua trinh dao tao goi 1a “Nghi thire Khai tam Ki-t6 Gido cho Ngudi I&dn” (RCIA). Dinh diém cda Nghi thire Khai
tam |3 viéc clr hanh ca ba bi tich khai tdm — Rira t6i, Thém sirc va rudc Thanh Thé [an dau — dién ra trong cung
mot nghi 1. Thong tin lién quan d&n nhitng ngudi 13nh nhan cdc bi tich khai tam phai duoc ghi trong S6 Rlra tdi
va S6 Thém strc.

Ngudi Du Tong

Ngudi dy tong 1a mot ngudi chwa dworc rira téi va da c&r hanh “Nghi thire Ti€p nhan Gia nhap Hang ngili Dy
Tong”, mét phan cla Nghi Thirc Khai TAm. Tén cla ngudi du tdng, cung véi tén cha ngudi bao trg, thira tic vién
clr hanh nghi thirc, ngay va dia diém cla nghi thirc, dwoc dwa vao mot s6 ding ky dac biét danh cho cac du tong.
Xin lwu y vé mat k§ thuat, nhirng (rng clr vién da duorc rira tdi, dang trong giai doan chd dé dugc hiép théng tron
ven vao Gido Hoi va dé [anh nhan Bi tich Thém Strc khdng phai la nhitng ngudi dy tong, va tén cla nhirng ngudi
nay khéng duoc ghi trong sé dang ky cho cac du tong.

Ung Vién Dy Tong Puac Chon

M6t (rng vién dy tong “duoc tuyén chon” |a mot ngudi dy tong da clr hanh “Nghi thirc Tuyén chon hodc Nghi
thirc Gia Nhap Tén”, méot phan cta Nghi thire Khai tam, va vi vay d3 duoc Gido hoi tuyén chon dé 13nh nhan céc
bi tich khai tdm. Tén cta rng vién dy tong dwoc chon, cling véi tén clia ngudi bao trg, thira tac vién clr hanh
nghi &, ngay va dia diém cla nghi |1& , dwoc dwa vao mot “S6 Ung vién Dy tong Duoc chon”. Xin lwu y vé mat ky
thuat, nhitng rng clr vién da dugc rlra t6i, dang chd dé dugc hiép théng tron ven vao Gido Hoi va dé 13nh nhan
Bi tich Thém Strc khong phai 1a nhitng ngudi dy tong va khdng nam trong s& “Urng vién dugc chon”, va tén cla
nhitng ngudi nay khdng duoc ghi trong “S6 Ung vién Dy tong Duoc chon”.

Viéc Ghi Chép Céc Bi Tich Khai TAm Vao Sé

M6t khi (rng vién dy tong 1anh nhan cdc Bi tich Khai tdm, tén cla ho phai dwoc ghi vao S6 Rira tdi va S6 Thém
strc (S6 Rudre 18 Lan dau khdng bat budc) ctia gido x& noi cac bi tich dwoc cir hanh. Lwu y rang, ké tir ndm 1983,
Bi tich Thém strc thwdng dugc thye hién vao thoi diém tuyén xwng dire tin. “Ngudi bdo trg” cho mot ngudi gia
nhap Gido héi thuong cling dong vai tro la ngudi bao tro cta bi tich Thém sire.
Dai véi Bi tich Rlra toi cia mot (rng vién dy tong, cac thong tin sau day phai dwoc nhap vao s6 rira toi:

Tén goi hodc tén Rira tdi clia duwong sy (dung tén ho th&i con gai néu 1a phu nit).

2. Tén cda cha me (Tén goi, tén dém, va tén ho/tén ho thoi con gai).

3. Ngay sinh va noi sinh (thanh phd va tiéu bang).

4. Tén cla cac ngudi bao trg, cling nhu ddre tin cda ho (C néu I3 ngudi Cong gido hodc CW néu 13 nhan
chirng Ki-t6 Gido).

5. Ngay va noi dugc Rlra toi (kém theo thanh phé va tiéu bang).

6. Tén cla thira tic vién clr hanh Bi tich Rira toi.
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7. Ghi cht ngoai lé vé viéc rudc L& va Thém sirc, va tinh trang hon nhan (hdn nhan hop 1€ hién tai hodc viéc
hop thirc hod hon nhan dan sy hién tai). Bat ky sdc I1énh cong b hén nhan vé hiéu hodc tiéu huy hon
nhan (bao gbm ca noi duoc cip va s6 hd so) cling cdn dugc ghi chu.

Dai véi Bi tich Thém sirc ciia mot tng vién du tong, cac thdng tin sau day phai dugc nhap vao sé Thém sirc:

1. Tén hgp phap hodc tén Rilra tdi cda duong sy (dung tén ho thdi con gdi néu la phu nit).

2. Tén Thém strc duoc chon cla duong su.

3. Tén cda cha me (Tén goi, tén dém, va tén ho/tén ho thoi con gai).

4. Ngay va noi dugc Rira ti (kém theo thanh phd va tiéu bang).

5. Tén cla cdc nha bao trg, cling nhw dirc tin cta ho (C néu 1a ngudi Cong gido).

6. Ngay va noi dugc Thém sirc.

7. Tén cla thira tac vién cl&r hanh Bi tich Thém strc.

M6t khi céc Bi tich Khai tAm d3 dugc 1anh nhan va duoc ghi vao s8 bi tich thich hop, gido x(&r d6 sé tré thanh gido
X lwu gitr hd so va ghi nhan cac yéu cau dé xin chirng chi trong tuong lai.
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Viéc Dén Nhan Dé Buogc Hiép Théng Tron Ven Véi Gido HOi

C4c Muc Nhap Trong Sé

Khi mot ngudi duwoc hiép théng tron ven vai Gido hdi Cong gido, sau khi d3 dugc rira téi trude do tai mot nha
tho Kitd Gido khdc, thi viéc nay phai dugc ghi vao S6 Rira tdi va trong ParishSOFT. Cac théng tin lién quan dén
Nghi thire Don nhan nén dugc ghi vao cac khoang trong duoc cung cap danh cho bi tich Rlra tdi, va thdng tin lién
quan dén [an Rlra t6i ban dau phai nén dugc nhip vao cét "Ghi chi", dic biét 1a ngay va dia diém duoc Rira toi.
Trong ParishSOFT, nhap cdc thdng tin lién quan dén Nghi thirc Dén nhan trong cac tab Baptism va RCIA. Trén tab
Baptism, bén dudi khung General Remarks, xin nhap cac thdng tin lién quan dén lan Rira tdi ban dau.

Can phai ddc biét chi y tuan theo dung thd tuc khi céc tré nho duoc hiép thdng tron ven véi Gido hdi cung lic
v&i cha me. Trong nhitng trudng hop nhu vay, xin dé nghi rdng nén cr hanh cac nghi thirc nhu trong trueong hop
Rira tdi khan cap, dé céd mdt nghi thirc dén nhan chinh thirc vao Gido hoi.

Ngay cac nghi thirc dugc clr hanh phai nén dugc ghi vao cac khoang tréng danh cho Bi tich Rira tdi. Dit liéu lién
quan dén [an Rira toi ban dau nén duoc nhap vao cdt Ghi chid va trong khung General Remarks cla ParishSOFT,
dac biét |a ngay va dia diém.

DaGi vdi nghi thirc “Hiép théng Tron ven vdi Gido héi" duwgc cir hanh cho mot ngudi 1&n d3 dugc riva tdi (RCIA),
thong tin sau day phai dwgc nhap vao S6 Rira tdi va trong ParishSOFT:

1. Tén goi hodc tén Rilra tdi cha duong sy (dung tén ho thdi con gai néu |13 phu nit). Vi hé so cha mot
gido dan nit c6 thé dugc tao bang ho clia ngudi phu nit sau khi két hdn, dé thuan tién cho viéc in
chirng chi, hdy nhap tén ho thoi con gai cda duong sw khi cip ching chi, néu cé.

Tén cha (tén goi, tén dém néu cd, va ho) va tén me (tén goi, tén dém néu cd, va tén thoi con gai).
Ngay va noi sinh.

Tén cla cic ngudi bao trg, cling nhw dirc tin cta ho (C néu la ngudi Cong gido hodc CW néu la nhan
chirng Ki-t6 Gido).

5. Ngay va noi cir hanh Nghi thirc Bén nhan dugc ghi vao khoang tréng danh cho bi tich Rira toi (va
nhap vao cac tab Baptism va RCIA trong ParishSOFT).

6. Ghichu ngoai lé vé ngay va dia diém cua lan Rira tdi ban dau, viéc rwdc LE va Thém strc, va tinh
trang hén nhan (hdn nhan hop 1& hién tai hodc viéc hop thirc hod hén nhan dan su hién tai). Bat ky
sac lénh cong bé hon nhan vé hiéu hodc tiéu huy hén nhan (bao gém ca noi dugc cap va sé ho so)
cling can dwoc ghi chd.

Poén Nhan Tré Em D3 Buoc Rira Téi Vao Gido HOi Cong Gido

Dai vai tré em trude bay tudi da dugc rira toi va dwoc don nhan vao Gido hdi, thdng tin sau day phai dwoc nhap
vao SO va trong ParishSOFT. Thi tuc tuvong tu phai dwgc tudn theo khi dira tré dugc dén nhan dé hiép théng
tron ven véi Gido hoi Céng gido cung vai cha me cdia minh.

Tén Rira toi cla dira tré duoc dat bédi cha me.

Tén cha (tén goi, tén dém néu cd, va ho) va tén me (tén goi, tén dém néu cod, va tén thoi con gai).

Ngay va noi sinh.

e

Tén cla cac ngudi bdo trg, duwoc lya chon bdi cha me tai thoi diém nay.
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Ngay va noi (gido x& va thanh phd) clr hanh Nghi thirc Don nhan dugc ghi vao khoang tréng danh

cho bi tich Rira téi.
Théng tin lién quan dén [an Rira tdi ban dau phai nén dugc viét trong cdt “Ghi chd”, dac biét 1a ngay

va noi dwgc Rira t6i (Nghi thirc Rira T6i cho Tré em).
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S8 Rudc Lé Lan Dau (Khdng Bat Budc)

C4c Muc Nhap Trong Sé Rudc Lé Lan Dau

Mot s6 gido x(&r van thong bdo vé viéc Rudce L& Lan Dau, mic du didu nay khdng con bt budc nita. Khi viec Rudc
|& 1an dau duoc dién ra tai mot gido x& noi duy tri S6 Rwdce 1é Lan dau, cac thdng tin sau dugc nhap vao S8 Rudc
lé va trong ParishSOFT:

Tén hop phéap va tén Rira tdi cla dira tré.

Tén cha me duwoc viét trén chirng chi Rira toi.

Ngay va noi Rira toi.

Tén gido x(&r va ngay dugc Rudc |& Lan dau.

vk W

Tén Cha chu té trong thanh Ié.

H6 so vé viéc Rudc 18 1an dau khong bat budc phai duoc lvu gitt hodc phai bao cdo. Viéc nay cé thé duogc hién
thj trén ho so Rira toi.

B&i vi day khéng phai [ ho so lién quan dén gido luat, nén khéng gidng nhu ho so ghi chép vé Bi tich Thém strc,
ho so Rudce 1& [an dau khong thé dugc yéu cau dé clr hanh cac bi tich khac, k& ca Hon phdi.
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S6 Thém Surc

Gido Luat Lién Quan Dén S6 Thém Strc

Diéu 894 DE chirng minh viéc ban bi tich Thém Sirc, phai tuan gilr nhitng quy dinh cha diéu 876.

Diéu 895 Phai ghi vao s6 Thém Sirc cla toa gidm muc tén cta nhirng ngudi da I3nh nhan bi tich Thém Sire, cla
thira tac vién, clia cha me va clia ngudi d& dau, noi ngay ban bi tich Thém Stre, hodc & ddu ma Hoi Déng Gidam

Muc hay Gidam Muc gido phan quy dinh thi phai ghi vao trong s6 lvu gilr trong van khé cla gido xt&, cha s& phai
thong bédo vé viéc ban bi tich Thém Strc cho cha sé tai noi ban bi tich Rira Toi dé ngai ghi viéc ban bi tich Thém

Strc vao s6 Rira Tdi, chiéu theo quy tic cha diéu 535 §2.

Piéu 896 Né&u cha s& dia phuong vang mat, thira tac vién phai tu minh hodc nhé ngudi khac thong bdo sém hét
strc cho ngai vé viéc ban bi tich Thém Stre.

C4c Muc Nhap Trong S Thém strc

Céac Loai DIt Liéu

Khi Bi tich Thém strc dwoc clr hanh trong nhirng trudng hop binh thuong, thi cac théng tin sau phai dwgc nhap
vao S6 Thém sirc va trong ParishSOFT:

1. Tén hop phdp va tén Rira tdi cla dira tré hodc ngudi Idn dwgc Thém stre (dung tén ho thoi con gai
néu |a phu nit).

Tén Thém strc duwgc chon clia duwong su.

Tén cha (tén goi, tén dém néu cd, va ho) va tén me (tén goi, tén dém néu cd, va tén thoi con gai).
Ngay va noi dugc Rira toi

Tén cla ngudi d& dau, cling nhu dirc tin cda ho (C néu la ngudi Cdng gido).

Ngay va noi dwoc Thém sirc.

N o vk wDN

Tén cla thira tc vién clr hanh Bi tich Thém sirc. Néu mét linh muc dugc Dire (Téng) Gidm muc Gy
nhiém dé clr hanh bi tich, thi phai nén ghi chu vé viéc nay.

Viéc 13nh nhan Bi tich Thém sirc cin phai dugc thdng bdo dén noi duong sy dugc Rira toi. Trong trudng hop
mot ngudi da dugc rira toi trude do, va dwoc dén nhan dé hiép thdng tron ven vai Gido hdi, noi duwong su duoc
dén nhan(Tuyén xung Dure tin) sé dwoc thdong bao thay vi noi duong su duoc Rira toi.

Bi Tich Thém Sttc Trong Trudng Hop Khdn Cip

Tuwong tw nhu trong trudrng hop Rira toi khan cap, ho so vé Bi tich Thém sirc khan cap phai dwoc lvu gilr tai gido
xr ¢6 pham vi bao gdbm noi Bi tich Thém strc dugce ban I3nh. Viéc ndy cling phai dugc nhap trong ParishSOFT.

Lanh Nhan Bi Tich Thém St&c Trong Mdt Nhdm

Khi nhiéu nguoi dugc Thém strc trong cing mot budi 18 bdi cing mét thira tac vién, thi ngay 1anh nhan bi tich va
tén clia thira tac vién cé thé chi can duoc ghi mot 1an vao s6, mién [a ¢ tham chiéu rd rang rang nhitng thong
tin nay duwoc dp dung cho tat ca nhirng ngudi dugc Thém sire.

N&u cé nhiéu hon mot thira tac vién trong mot budi 18, trong s6 phai ghi rd rang thira tac vién nao da ban bi tich
Thém sirc cho nguoi nao.
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Nhidu Gido X Cling Dugc Thém Sire

Khi Bi tich Thém strc dwoc ban cho nhiéu ngudi tir nhiéu gido x& trong mot budi &, tat ca cac ghi chép va ho so
phai duoc 14p tai gido x&t noi clr hanh Bi tich Thém sirc, va théng bédo phai dugc glri dén cac gido x& noi dwong
su 13nh nhan Bi tich Rira toi.

Chi*ng Chi Rira Toi

DE ddp rng nghta vu thong bao vé viéc ban Bi tich Thém strc cho gido x& noi dwong sy duoc Rira toi, moi rng
vién clia Bi tich Thém sirc phai nén trinh chirng chi Rira t6i truwde 1€ clr hanh Bi tich Thém strc.
Mot vai ly do khdc can phai cé chirng chi Rira Tdi la:
1. DE&xac nhan viéc duong sy d3 duwoc Rira tdi hop |18 va tu cach thanh vién cla duong sy trong Gido
hoi Cong Gido.
2. S@ biét dugc néu dwong su da 1anh nhan Bi tich Thém strc hop 1é trwede day, dic biét |3 trong trwdng
hop nhitng nguoi Cong gido da dwoc rira tdi trong cac Gido héi Cong gido Ddng phuong.
3. S& phat hién bat ky su khac biét nao giira tén va ngudn géc cha me, dugc cung cap trong S8 Rira toi
va dwoc cung cap tai thoi diém Thém sirc.
4. C4thé xac dinh rd danh tinh clla Cha Me d& dau clia bi tich Rlra Toi.

Cac D{¥ Liéu Vé R(ra TOi

Cac gido x&t dwoc khuyén nghi nén ghi trong S6 Thém sirc dia diém va ngay cla Bi tich Rira tdi, diéu nay dac biét
hitu ich néu mot ngwdi gap khd khan trong viéc xac dinh hoé so Rira tdi sau nay.

T4t ca thong tin, sau khi d3 duoc xac minh, lién quan dén cac bi tich phai duwoc nhap trong ParishSOFT dé dé
dang st dung v&i cac Thu thdng bao va Chirng chi.

Thong Béo Bén Gido X Noi Duong Sv Duac Rira Toi

Cha s& noi lwu gitr hd so vé Bi tich Thém sire phai théng bdo vé viéc ban bi tich Thém Stre cho Gido x& noi dwong
s dwoc Rlra tdi cang s&m cang tét. Thong bao nay phai bao gdbm tén cla duwong sy va ngay Rlra tdi, cling nhu
dia diém va ngay Thém sirc. Tén cla thira tac vién, cha me, va cha me d& dau khéng bat budc.

Khi mét ngudi da duoc rira toi trwede dé trong mét cdng dong Ki-td gido khac, va bay gi&r duoc hiép théng tron
ven v3i Gido HAi Cong Gido va dugc Thém sirc cung mot ldc, thi nha the noi dwong sy dwgc Rira toi sé khong
duoc thong bao.
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S6 HOn Phbi

Gido Luat Lién Quan Dén S HOn Phéi

Piéu 1081. Cha s hodc tu té hay pho té dugc néi dén & diéu 1079 § 2 phai lap tirc théng bao cho Dang Ban
Quyén dia phuong biét phép chuan da duoc ban & toa ngoai va phai ghi phép chuin dy vao s6 hon phéi.

Piéu 1121 §1. Mot khi hon nhan d3 dwoc clr hanh chiéu theo quy tic cta didu 1116, cha s& noi cir hanh hon
nhan hay vi thay thé ngai, cho du khéng ai |a ngudi chirng hén, phai sém hét sirc ghi vao s6 hén nhan tén cta doi
v chdng, cla vi chirtng hén va cdc nhan chirng, noi va ngay cr hanh hdn nhan, theo thé thirc cha Hoi Ddng Gidm
Muc hay Giam Muc gido phan quy dinh.

Piéu 1122 §1. Viéc két wdc hdn nhan cling phai duwoc ghi chid vao s8 Rira Toi, trong d6 d3 ghi viéc 13nh nhan bi
tich Rlra Tdi cha hai vg chdng.

Piéu 1123. Mbi khi hon nhan hodc dwoc thanh sy hda & toa ngoai, hodc dwoc tuyén bé 1a bat thanh, hodc duoc
thdo g& cach hop thic vi mét ly do khac ngoai ly do tl vong, thi phai théng bdo cho cha s& noi clr hanh hén
nhan biét diéu ay, dé ghi chi day dd vao sé hon phdi va sé Rira toi.

Piéu 1685. Ngay sau khi ban &n cé hiéu lyc dé duoc thi hanh, vi Dai Dién tu phap phai théng bdo ban an dé cho
Pang Ban Quyén dia phwong noi hdn nhan da dwoc clr hanh. Vi nay phai quan tdm ghi chd viéc cong bé hén
nhan khéng thanh va nhitng 1énh cdm kém theo, néu cd, vao s6 hén phdi va s6 rira tdi, sém hét sirc cé thé.

C4c Muc Nhap Trong S Hon Phéi

Céac Loai DIt Liéu

T4t ca cac cudc hdn nhan (bao gdm ca cac cudc hdn nhan duoc hop thirc hod & toa ngoai) phai dwoc ghi vao S6
Hon phéi. D6 véi nhitng 1€ cudi duoc clr hanh véi s cdng nhan cla Gido hoi Cong gido, cac thong tin sau day
phai dwoc ghi vao S8 Hén phdi va trong ParishSOFT:
1. Tén hop phap cla chu ré.
2. Tén cha (tén goi, tén dém néu cd, va ho) va tén me (tén goi, tén dém néu cd, va tén thdi con géi) clia
churé.
3. Tén hop phap cta cd dau (phai luén s&r dung tén ho thai con gai ciia mét ngwdi phu nit, ngay ca khi
két hon lan thi hai.
4. Tén cha (tén goi, tén dém néu cd, va ho) va tén me (tén goi, tén dém néu cd, va tén thdi con gdi) cla
c6 dau.
Ngay va noi dugc Rira Toi ctia mbi bén.
Ngay va noi (tén nha tho va thanh phd) dién ra & cudi.
Tén cla cdc nhan chirng, cling nhu dic tin cda ho (C néu la ngudi Cong gido hodc CW néu la nhan
chirng Ki-t6 Gido).
Tén cda linh muc hodc phd té chirng hdn, 1a ngwdi doi hdi va dén nhan 1&i thé wdce cda hai bén.
Ghi chu clia bat c&* phép minh nhién, sy mién chuan, hodc sy uy quyén nao, da dwoc nhan dé cé thé
clr hanh |18 cwdi hop 18. (kém theo s6 ho so néu cd)

Cac dir kién théng tin trong hd so hodc phong bi chuin bi hén nhan [a ngudn cung cap théng tin cho S8 Hon
phoi. Cot ghi chu bén & nham muc dich ghi nhan bat ky phép minh nhién hodc mién chuan nao, bat ké ngudn
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cap phép/mién chuan, va cac yéu t6 quan trong khac (vi du: Gy quyén cho mot thira tac vién hoic trong trudng
hop diéu trj tai cin mot hén phéi).

Ngudn Dit Liéu
Cha xt 14 ngudi cé trach nhiém trong viéc bao ddm cdc thdng tin can thiét duoc ghi lai tai gido x& noi hén phéi
dugc clr hanh. Thong thudng, hd so tién hdn nhan d3 bao gdm tat ca cac thong tin can thiét. Tuy nhién, vj chd té

nén luu y tredce bat ky thay déi hodc chinh sra nao vao gid phut cudi ddi véi thong tin trong hd so tién hon
nhan.

Cac HOn Phbi Ngoai Nha Tho Gido X

Khi hdn phéi dugc clr hanh &@ mét dia diém khong phai [a nha thd gido x( (vi du: tai mét nha nguyén), gido xur
thich hop dé lvu gitr hd so hon phdi la gido x& thudc khu viee ma dia diém dé toa lac. (D& hd tro trong viéc xac
dinh gido x(&t theo khu vy, vui long xem ban d6 Cac gido x& theo ranh gidi.) Truérng hop ngoai 1é duy nhat 1a néu
dwoc sw mién chuan thé thirc gido luat : trong treong hop dé, gido x( thich hop dé lwu gitr hd so hon phai la
gido x& clia bén Coéng gido.

Hop Thirc Hod Hén Phbi (Convalidation)

Khi mét cudc hén nhan dan su dugc hop thirc hod, cic thong tin lién quan dén viéc hgp thirc hod sé duoc dat
trong cac cdt nhu thdng thuong. Ngay, dia diém va ngudi chirng hon 1& cudi ban dau phai dwoc ghi chi trong
cot "Ghi chd". Trong ParishSOFT, ngay két hdn dan su cé thé dugc dit trong khung General Remarks, ndm trén
tab Matrimony.

Piéu Trj Tai Cin M&t HOn Phbi (Sanation)

Trong tredng hop mot hon phdi dwoc diéu tri tai cin, cac thong tin lién quan dén |18 cwdi ban dau sé dwoc dat
trong cac cot nhu thdng thudng. Ngay thang, gido phan, va s6 giao thirc hé so cla viéc ban tri liéu tai cdn phai
duoc ghi trong c6t Ghi chu.

D6 véi nhitng nguwdi Tan tong da duoc rira toi hodc dwgc hiép thdong tron ven trong Gido hdi Cong gido, céc cude
hén nhan cta ho khéng duoc ghi vao s6 hén phdi, trir khi cudc hén nhan hién bay gier dang dugc hitru hiéu hoad,
hop thirc hod, hodc dwoc trj lidu tai cin. Mét ghi chii lién quan dén cudc hén nhan sé dugc ghi vao sé rira toi
cla duong su.

Ghi Chu Cac Sy Mién Chuln va Thdo G& HOn Phbi

Khi gidy mién chuan dugc cap trudce khi két hon, hodc sdc 1énh thdo g& hon phoi hodc tiéu huy hdn phdi(Pic An
thanh Phao-16, Dac An thanh Phé-r6, Hon nhan chua hoan hop) dugc cap sau khi két hon, ngay thang, gido phan
va s8 giao thirc ho so, cung vé&i s mién chudn(vi du: "mién chudn hdn nhan khac dao") hodc tir “Hén nhan dwoc
thdo g&” hodc "hén nhan dugc tiéu huy" phai dwoc ghi trong cét "Ghi chi". Ngoai ra, cling can phai kém theo
bat c gidy minh nhién nao duoc cap; gidy Uy quyén dugc cap dé chirng hdn; va bat ky han ché nao vé céc cudc
hon nhan trong tuwong lai nhu dwoc quy dinh trong sdc Iénh vé sy vo hiéu hdn nhan. Bat ky huwéng dan ghi chép
d3dc biét nao cé trong gidy mién chuan hodc thio g& hon phdi cling phai dugc tuan theo.

Thong Béo Bén Gido X Noi Duong Sv Duac Rira Toi

Khi hén phéi ciia mét ngudi Cong gido duoc clr hanh, hgp thire hod, hodc duwoc tri liéu tai cdn, cha x& noi lvu gilt
h6 so hdn phdi phai théng bao cho gido x(r noi duong sy dugc Rira toi. Théng bdo nay bao gém tén cda ddi ban,
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ngay va dia diém t6 chirc 1€ cudi, viec hop thirc hod hodc tri lidu tai cdn; khdng can tén clia ngudi chirng hén va
nhirng nguoi lam chirng.

H& So Tién Hén Phbi

N&i Dung Clia HY So Tién HOn Phbi

Mdi gido xtt va gido ho duwoc yéu cau phai luu gitr mot tp ho so cac gidy to da thu thap duoc trong thoi gian
chuan bi hén phoi. H6 so thudng sé bao gdm cdc mau don duoc dién tredec hdn phoi, cac bang cau héi diéu tra,
thu tir, thong bdo bi tich, cac ghi chu lién quan, tai liéu vé viéc mién chuan, va ban tuyén thé tir cdc bén. Mot
ban sao cla gidy phép dan su cling duoc giilt lai trong hd so. Khdng gilt badn khdo sat FOCCUS ngoai trir muc dich
st dung hién tai, nhwng ghi lai ngay thuc hién khdo sat trén phong bi tién hén nhan hodc trong ho so trudce khi
nép don yéu ciu cho phép hiy bo théng tin bdo mat.

Pia Piém Lwu Trir

H6 so tién hon phdi ciia mbi cdp doi ban nén duoc luu gilt bdi gido xt& hodc gido ho noi hdn nhan duoc ghi trong
S& H&N phoi. Néu viéc chuan bi hon phéi dién ra tai mat gido x&r khac, mdt ban sao cla ho so tien hdn phéi phai
dugc glri dén gido x& noi ghi nhan hén phdi trong S8. Linh muc tai gido x& thyc hién viéc chuan bj cé thé giit lai
ban sao clia ho so trong 1-2 ndm trong trrdng hop cé bat ky thac mac nao vé viéc nay, trwdc khi lién hé véi Van
phong Luu trir HO6 so dé x{r ly théng tin bao mat mét cach hop ly.

Céch Thirc Luu Trit

H6 so clia mdi d6i vo chdng phai duorc gilt trong phong bi hodc cép ho so riéng khéng ¢é axit, cé ghi rd tén cac
bén va ngay két hon. Mot ho so dugc coi la “hét han” hodc “hét hiéu luc” khi gido x&* nhan dwoc thong béo rang
mot trong hai ngwdi phdi ngiu da qua doi. Cac tap ho so nén dwoc gitt cung nhau trong td tai liéu ¢ khéa hodc
két sat. Cac ho so da hét han c6 thé chi can gitt nhitng tai liéu can thiét (cdc don diéu tra va don ding ky két
hon). Phai lvu gilt cac hd so tién hon phdi vinh vién va & mat vi tri an toan tai gido xu.

Viéc Chuyén Hd So

Trong trudng ho'p tda an gido hoi g&i yéu cau hop phap dé xin ban sao clia hd so tién hén phdi, mdt ban sao
hodc ban scan ky thuat sé ctia hé so phai nén dugc gl ra. Bdn gbc ctia hoé so phai dugc gilt lai trong kho lwu triy
cla gido xtr. Néu ban sao clia hd so duoc tra lai, gido x&r phai tiéu hdy badn sao didng cach.
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S8 Truyén Chic Thanh

Gido Luat Lién Quan Dén S& Truyén Chirc Thanh

Piéu 1053 §1. Sau khi d3 truyén chirc, phai ghi tén cla tirng ngudi da thu phong va tén cla thira tac vién
truyén chirc, noi va ngay truyén chirc trong mét cudn sé riéng dugc lwu gilt can than tai tda gidm muc & noi d3
truyén chirc va phai can than lwu git tat cd moi van kién ctia madi [an truyén chirc.

§2. Gidm Muc truyén chitrc phai cap cho mbi ngudi d3 dwoc thu phong mot gidy chirng nhan chinh
thirc vé viéc nhan chirc vé viéc nhan chirc thanh, néu dugc gidi thiéu cho mét Gidm Muc khac truy@n chire, thi
cac ngudi madi thu phong phai trinh nhirng gidy chirng nhan cho Dang Ban Quyén cta minh dé ghi vao sé riéng
duoc lwu gitr trong van khé.

C4c Muc Nhap Trong Sé Truyén Chirc Thanh
Nhitng ngudi duwoc Dirc Téng Gidm muc uy quyén phai nhap tat ca cac Ian truyén chirc (phd té vinh vién, pho té
chuyén tiép, linh muc va gidm muc) duoc thyc hién trong |3nh thé cla Téng gido phan Atlanta vao s6 truyén

chirc thich hop.

Trach Nhiém B3o Quan S& Truyén Chirc

Van phong Phé t& Vinh vién chiju trach nhiém bdo quan S6 Bi tich Truyén chirc cac Phé t& Vinh vién. Van phong
Nhan sy Cho Linh muc chju trdch nhiém bao quan Sé Bi tich cho viéc Truyén Chirc cac Linh muc. (Viéc truyén
chirc Pho té chuyén ti€p s& dugc ghi vao S8 Bi tich Truyén Chirc céc Linh muc.)

Cac D Liéu Can Thiét

Cac théng tin sau day phai duoc ghi vao sé truyén chirc thich hop:
1. Ngay truyén chirc.
Tén day du cha ngudi chju chire.
Ngay sinh ctia nguoi chiu chirc.
La truyén chirc phé té vinh vién, phé té chuyén tiép, linh muc hay gidm muc.
Gidm muc truyén chirc.
(T6ng) Gido phan cta ngudi chiu chirc.

No ok wDN

Dia diém (nha the, thanh phd, tiéu bang) cla 1é truyén chirc.

Thong Béo Bén Gido X Noi Duong Sv Duac Rira Toi

Nhitng ngudi dugc Dirc Tong Gidm muc uy quyén phai théng bao cho gido x& noi dwong sy d3 rira toi cang sém
cang t&t. Théng bao nay bao gdm tén ctia ngudi dwoc chiu chire, ngay thang va dia diém cua |é truyén chirc, va
vi Gidm muc truyén chirc. Van phong Phé t& Vinh vién cé trach nhiém glri thong bdo cho tat ca cac Pho té Vinh
vién m&i dugc thu phong. Van phong Nhan sy cho Linh muc cé trach nhiém glri thdng bao cho tat ca cac Pho t&
Chuyén tié€p, Linh muc va Gidm muc méi duoc thu phong.



S6 Tay H6 So Bi Tich V&n Phong Luu Trir H6 So

S& Khai Tt/ An Tang

Gido Luat Lién Quan Dén Sé Khai T

Piéu 1182 Sau khi chén cat xong, phai ghi vao s6 t&r chiéu theo quy tic cla luat dia phuong.

C4c Muc Nhap Trong Sé Khai T

Céac Loai DIt Liéu

T4t ca cdc gido x& phai lwu gilr s6 khai tlr. Tat ca cac tang |& Cong gido, ngay ca khi clr hanh noi ngoai nha tho,
phai duwoc ghi vao S8 Khai tir clia gido xur.

DGi v&i nhitng trudng hop ma tang 1€ dwoc clr hanh trong gido x& hodc trong ranh gidi thudc pham vi cla gido
xW, cac théng tin sau day phai duoc ghi vao S6 Khai tlr va ParishSOFT:
1. Tén hop phdap va tén Rira tdi cla nguwdi dd qua doi.
Dia chi thwong trd trwdc day cia ngudi da qua doi.
Ngay va dia diém d3 qua doi.

Ngay va dia diém an tang (cé thé cling ngay vé&i ngay dién ra tang 18).

vk W

Céc théng tin bd sung, dic biét |a trong ParishSOFT, cé thé bao gdbm tén clia nha tang 1€, ngudi than
quyén, nguyén nhan céi chét néu dugc biét (chi nén 1ay tir Gidy chirng tlr chinh thirc), dia diém va
ngudi chl té& 18 canh thirc cdu nguyén, va dia diém va nguoi chl té thanh |& an tang.

Ngudn DU Liéu
Théng thudng, cac thong tin can thiét cho S6 Khai tir s& do giam ddc nha tang 1€ cung cap.
Viéc Hod Tang

Trong truding hop thi thé d3 dwoc hda tang, khdng ghi ngay thang hoic dia diém hoa tang trong S6 Khai tlr. Tuy
nhién, phai ghi chép vé viéc hoda ting, cling nhu ngay va dia diém chon cat tro cét.

Cac L& Tudng Niém

Gido luat khéng yéu cau phai ghi nhan thong tin lién quan dén 18 twdng niém vao S6 Khai tir. Viéc ghi nhan théng
tin nay vao s6 hay khong 1a tuy thudc vao maéi gido xur.

L& An Tang Cho Ngudi Ngoai Cdng Gido

N&u mot linh muc hodc phé té€ dwoc kéu goi dén clr hanh |18 an tang cho ngudi khdng theo Cong gido, mot muc
c6 thé dugc ghi vao sé khai tlr cla gido x&* cung vdi mét ghi chd lién quan dén tdn gido cha ngudi d3 khuat va
cac nghi thirc d3 duoc cr hanh.
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Gidy Phép Mai Tang

S6 gidy phép mai tang khong dép (ng cac diéu kién duoc dit ra clia S6 Khai tir vinh vién.

H& So Nghia Trang Hodc Nha Hoa Tang

Da&i vdi nhitng gido x ¢d nghia trang hodc nha hoa tang, luat dan sy yéu ciu phai bao quan va duy tri thém céc
ho6 so. Thdng tin lién quan dén cac nghia trang phai nén dugc ghi lai trong ParishSOFT trén tab Funeral va phai
dugc dién day du nhat cé thé. Xin lién hé Van phong Nghia trang Céng gido dé dwoc tw van thém.

1.

o vk~ wnN

Ngay An Tang (cé thé cung ngay vé&i ngay tang 1€). Xin ghi chui vé viéc thi thé dwoc md tang, huyét
tang, hay hoa tang.

Tén clia nghia trang hodc nha hod tang.

Vi tri ngbéi md, bao gdbm khu vue, 16, phan, va md.

Ngay va chi phi mua mo.

Ngay cap chirng thu ch quyén(deed).

Ngudi chd quyén.
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Phu Luc I: M3u Pon Kiém Ké Sé Bi Tich

Parish/Mission Name:
Tén Gido Xtt/Gido Ho:

Current Register Custodian:
Ngudi Quén Ly S6 Hién Tai:

Phone Number: Email Address:
S6 Pién Thoai: Pia Chi Email:

Book Number and/or Title:
S6 S6 hodc Twa Pé:

;;yApe/ ‘O];Ef,_OOk: Baptism First Communion Confirmation Marriage Death Combination
ayla >50- Ria téi Rudrc 1€ Lén déu Thém strc Hén phéi Khai tr Téng hop

(Xin chon mét)

No. of Pages No. of Pages Used Inclusive Dates

Téng céng S6 trang S6 trang dd ding Bao gém cdc ngay

Dimensions

Kich thuoc inches X inches X

Index in: Front Back None

Phén muc luc ngm & : (xin chon mét) Truwoc Sau Khéng cé

Color of Binding:
Mau gdy sb:

Book publisher:
Nha xudt ban:

Additional description:
Phén mé tg thém:

Condition issues: (e.g., loose pages, use of adhesive tape (aka Scotch tape), torn pages, faded ink, etc.):
S6 ¢6 vén dé vé trinh trang (vi du: trang bi Iéng, dang si¥ dung bdng keo (Scotch tape), trang bj rdch, muc bi mo, v.v.):

Current location of book:
Vij tri hién tai cta s6:

Does your parish maintain a separate index to this book? Yes No
Gido xtr ¢6 giit mét muc luc riéng cho s nay khéng? (xin chon mét) Co Khong

If yes, where is the separate index stored and in what format?(e.g. printed index, Excel spreadsheet, etc.)
Néu ¢, muc luc riéng duoc lwu gii? tai ddu va dudi dang thire gi?(vi du: bén in, bdng tinh Excel, v.v.)
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Has the information in the register been entered into ParishSoft? Yes No
Cdc théng tin trong s6 dd duwoc b vao ParishSoft chua? (xin chon mét) C6 Khéng
Has this book been microfilmed or digitally scanned? Yes No
S8 da dugc chép qua vi phim hay scan qua may tinh chwa? (xin chon mét) co Khéng

If yes, when was the film or scan made, and where is it kept?
Néu cé, vi phim hodic bén scan dworc thuc hién khi ndo va
dang dwoc lwu giik & déu?

Name of Person Completing Form Date

Tén Nguoi bién Mdu Pon Nay Ngay

Email Address Phone Number
Pia Chi Email S6 Dién Thoai

Sau khi hoan tat mau don kiém k&, xin g&i dén archives@archatl.com
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Phu Luc Il: M3u Bon Ban Tuyén Thé Trong Viéc Lap Lai Hd So Rira TOi

V&i s hién dién cda:

(Tén cla gido sT Cong gido dudi quyén cho phép ban tuyén thé ndy duogc Gido hdi Cong gido chdp nhan)

T6i (chuing t6i) xin lam chirng rang

(Tén day da va hop phdp cla ngudi duwoc Rira tdi)

Con cla 6ng

(Tén ho day du cla ngudi cha cha ngudi dugc Rira toi)

Va ba

(tén ho day dd cha ngudi me cla ngudi dugc Rira t6i — kém theo tén ho thoi con géi)

Sinh ra tai

[bao gdbm tén vung dia phwong (lang, x3, thanh phd, quan, v.v.) khu vie (tiéu bang, tinh, viing mién, etc.) va quéc gia

Vao ngay Thang Nam
(ngay sinh) (théng sinh) (n@m sinh)
Rira t6i vao ngay Thang Nam
(ngay Rira toi) (thang Rira toi) (n&m Rlra tdi)
Tai

[dia diém noi Rira t6i, bao gdm tén gido x& (hoic bénh vién, v.v) quan/thanh phd, ti€u bang/tinh, va qudc gial

[Tén cla ngudi clr hanh bi tich Rira ti (bao gbm tudc hiéu cla ngudi ndy, néu biét)]

Tén cha me d& dau:

(Tén goi va tén ho, néu biét)
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Va

(Tén goi va tén ho, néu biét)

Nguoi lam chirng Bi tich Rira ti:

Tén (Pay co thé cling mot ngudi viét ban tuyén thé nay néu ngudi nay dd khén I&n dé nhd vé viéc Rira tdi)

Chtr ky cha ngudi lam chirng Ngay

Ngudi lam chirng bd sung cho Bi tich Rlra toi:

Tén (Pay co thé cling mot ngudi viét ban tuyén thé nay néu ngudi nay dd khén I&n dé nhd vé viéc Rira toi)

Chtr ky cha nhan chirng Ngay

Théng tin lién lac cda vi gido si Céng gido lam Nhén ching cho Bdn tuyén thé nay:

Tén Gido xu

Dja chi gdi thw (bao gbm tén duwdng, thanh phé, tiéu bang, va buru mé)

bia Chi Email S6 bién Thoai

Chir Ky Cda Vj Gido ST Cdng Gido Ngay

Xin &@n méc cda Gido xi tai ddy

Phén Danh Riéng Cho Vén Phong

Ngay Nhan Ban Tuyén Thé

Gido X&r Nhan Ban Tuyén Thé
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Phu Luc Ill: Cd&c MAu Muc Nhap Trong S6 Bi Tich

Muc Nhap Théng Thudng

Van Phong Lwu Trit H6 So

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me B& Dau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy
Michael James 1987 Bermingham
19 thang Tu 1987 Elizabeth Bouvier | Herbert Powell
KENT, William Temple, KS 4 thang Bay Jonathan Kent Mary Lane Rev. Charles Knight
Joseph 1987
13 June 1938 Martha Clark James Olsen
Rlra Toi Vdi Piéu Kién
Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy Rira Toi v&i didu kién

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

Cha Me Khéng C6 Hén Phéi — Khéng Viét Tén Cha

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Giao Si Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rira Toi Sinh (Ho tho'i con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam Linda Bouvier Rev. Timothy

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham
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Cha Me Khéng C6 Hén Phéi — Ngudi Cha Chirng Thuc Va Ghi Nhan

Van Phong Lwu Trit H6 So

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rira Toi Sinh (Ho tho'i con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy
Michael James 1987 Bermingham
19 thang Tu 1987 Elizabeth Bouvier | Herbert Powell
Nhan Chirng Ki-t6 Gido
Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rira Toi Sinh (Ho tho'i con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy
Michael James 1987 Bermingham
19 thang Tu 1987 Elizabeth Bouvier | Herbert Powell
(Christian
Witness)
Ngudi Pugc Cha Me D& Bau Uy Quyén
Tén Cha Ngudi | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Tdi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me P& Dau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rira Toi Sinh (Ho tho'i con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell
(Mary Raffin
duoc uy quyén)

Bermingham




S8 Tay Hb So Bi Tich

Pua Tré Em D3 Bugc Rira TOi Vao Gido Hoi

Van Phong Lwu Trit H6 So

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy Nghi thirc rira toi cho tré em

ngay 29 thang 5 nam 1987
tai nha, Wilmer, GA, theo 0i
khai cdia nguoi me, ngay 12
thang 6 nam 1987.

Bi Tich Rira T6i Cho Ngudi Lén Chua Bugc Rira Toi

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
BROCKMAN, Phoenix, AZ 16 thang Charles Stephanie Bells Rev. Timothy Rira T6i, Thém Stre, va Ruédce
Kent Mudi 1991 Brockman Bermingham |& Lan DAau ngay 16 thang
12 thang Tam Montgomery Muoi 1991.
1963 Sarah Fickle Burns

Do6n Nhan Dé Puoc Hiép Théng Tron Ven V4i Gido Hoi

Michael James

19 thang Tu 1987

dirc tin, ngay
18 thang
Muoi Mot
2009

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Gido ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL Tuyén xung Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy Pugc don nhan Hiép thong

Tron ven ngay 18 thang
Muoi Mét 2009; Rira toi
ngay 29 thang Nam 1987 tai
First Presbyterian Church,
Dallas, TX; K&t hon vdiJanice
Nimkovich, 14 thang Sau
2007, First Baptist Church,
San Antonio, TX.




S8 Tay Hb So Bi Tich

Ngudi Dugc Ghi Danh La Thanh Vién Gido H6i Cong Giao Dong Phuong

Van Phong Lwu Trit H6 So

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy Ghi danh la thanh vién Gido

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

hoi Maronite.

L&i Khai Cda Nhan Chirng Xac Nhan Viéc Lanh Nhan Bi Tich

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rira Toi Sinh (Ho tho'i con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy Thém sirc ngay 16 thang

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

Muoi 1999 tai St. Mary CC,
Houston, TX, chirng thuc bai
me va chi gai.

Ghi Chu Vé Bi Tich Thém Stc Va Hon Phbi

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Gido ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy Thém sirc ngay 12 thang Sau

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

1999, St. Benedict CC,
Savannah, GA.

K&t hon vdi Shannon Kelly
ngay 21 thang Nam 2007, St.
Stanislaus CC, Rincon, GA.




S8 Tay Hb So Bi Tich

Ghi Chu Vé Viéc Chiu Chirc Linh Muc

Van Phong Lwu Trit H6 So

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me P& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy Thém strc ngay 12 thang Sau

1999, St. Benedict CC,
Savannah, GA.

Chiu chirc Phé t& Chuyén tiép
ngay 21 thang Nam 2007, St.
Stanislaus CC, Rincon, GA.

Chiu chtrc Linh muc ngay 29
thang Nam 2008, Holy Trinity
Cathedral, Savannah, GA

Ghi Chu Vé Viéc Chju Chirc Phé Té Vinh Vién

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rira Toi Sinh (Ho tho'i con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy Thém strc ngay 12 thang Sau

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

1999, St. Benedict CC,
Savannah, GA.

K&t hon vdi Janice Kennedy
ngay 14 thang Sau 2007,
Christ the King CC, Savannah,
GA.

Chiu chirc Phé té Vinh vién
ngay 21 thang Nam 2007,
Holy Trinity Cathedral,
Savannah, GA
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S8 Tay Hb So Bi Tich

Ghi Chu Vé Viéc Khan Tron Doi

Van Phong Lwu Trit H6 So

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rira Toi Sinh (Ho tho'i con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy Thém sirc ngay 12 thang Sau

1999, St. Benedict CC,
Savannah, GA.

Tuyén khan tron d&i ngay 21
thang Nam 2007, Order of St.
Benedict, St. Vincent
Archabbey, Latrobe, PA

BARTON, Sarah

Aiken, AR

3 thang Hai 1988

18 thang Ba
1988

John Barton

Mary Smythe

Jerome Link

Cheryl
McGuiness

Rev. John Thomas

Thém sirc ngay 13 Dec 2000,
St. Michael CC, Erie, PA

Tuyén khan tron d&i ngay 17
thang Muoi Mot, 2008,
Dominican Sisters of St.
Cecilia, Nashville, TN.

Ghi Chu V& Noi Két Hon Va Nai Luu Gitt HS So Hon Phbi, Néu Hai Noi Khac Nhau

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rira Toi Sinh (Ho tho'i con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy K&t hon vdi Janice Kennedy

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

ngay 14 thang Sau 2007 tai
Perkins Chapel, Smallville
University, KS; h6 so duoc
gilr tai Christ the King CC,
Savannah, GA.




S8 Tay Hb So Bi Tich

Ghi Chui V& H6n Nhan Dugc Céng B V6 Hiéu (Thao G& Hon Phbi)

Van Phong Lwu Trit H6 So

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy K&t hon vdi Janice Kennedy

ngay 14 thang Sau 2007,
Christ the King CC, Savannah,
GA. Ho6n nhan thao go,
Savannah protocol no. 336-
24-05

Ghi Chu Vé Hén Phdi Sau Khi Thao G& HAn Phbi

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Dau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy K&t hon vdi Janice Kennedy

ngay 14 thang Sau 2007,
Christ the King CC, Savannah,
GA. HO6n nhéan thao go,,
Savannah protocol no. 336-
24-05.

K&t hon véi Anne Jones, ngay
1 thang Giéng 2009, St. Pius
CC, Dallas, TX

Thay Ddi Nhoé — Sai Tén

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

M—a{-ge—Bouvier

Elizabeth

Herbert Powell

Bermingham

Tén Cia Nguwdi | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Toi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me P& Pau | Gido Si Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rira Toi Sinh (Ho tho'i con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy




S8 Tay Hb So Bi Tich

Thay Ddi L&n — Déng Muc Nhap Ban Dau —Bugc Nhan Lam Con Nudi

Van Phong Lwu Trit H6 So

Michael James

RUTAN

19 thang Tu 1987

1987

(Elizabeth
Bouvier)

K

Burth Rutan

Herbert Powell

héng Cép C

Tanya Smith

Bermingham

Tén Cia Nguwdi | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Toi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me P& Pau | Gido Si Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
(SIMPSON), Springfield, IL 29 thang Nam | (Mark Simpson) Linda Bouvier Rev. Timothy Pugc nhan con nudi va doi

tén, ngay 23 thang Ba 1992.
Springfield Co., IL, case #
328-S-52

himg Chi Ttr Muc Nay - Xem muc
Rutan, trang 31.

Thay Ddi L&n — Thay Thé Muc Nhap Ban Dau - Dugec Nhan Lam Con Nubi

Tén Cia Nguwdi | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Toi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me P& Pau | Gido Si Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
RUTAN, Michael | Springfield, IL 29 thang Nam | Burt Rutan Rev. Timothy Muc nhap ban dau
James 1987 Bermingham (SIMPSON) RUTAN, trang 20
19 thang Tu 1987 Tanya Smith
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S8 Tay Hb So Bi Tich

Néu Can Thém Khodng Tréng Cho Cot Ghi Chu

Van Phong Lwu Trit H6 So

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Dau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy Thém strc ngay 12 thang Sau

1999, St. Benedict CC,
Savannah, GA.

Chiu chirc Phé t& Chuyén tiép
ngay 21 thang Nam 2007, St.
Stanislaus CC, Rincon, GA.
(xem trang 31)

Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me B& Pau Giao ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rira Toi Sinh (Ho tho'i con gai) Tich
SIMPSON, b A Chiu chtrc Linh muc ngay 29
Michael James Tﬂ@p th@(@ trang thang Nam 2008, Holy Trinity
20 Cathedral, Savannah, GA.
T4i Hién Muc Nhap Bi Thiéu
Tén Cia Nguwei | Noi Sinh va Ngay | Ngay Rira Téi | Tén Cha/Tén Me | Cha Me D& Dau Gido ST Clr Hanh Bi Ghi Chu
Rlra Toi Sinh (Ho thei con gai) Tich
SIMPSON, Springfield, IL 29 thang Nam | Mark Simpson Linda Bouvier Rev. Timothy Tai hién ho so rira toi dua

Michael James

19 thang Tu 1987

1987

Elizabeth Bouvier

Herbert Powell

Bermingham

trén 101 khai cla Linda
Bouvier, ngay 4 thang 4 nam
2010.




S6 Tay H6 So Bi Tich V&n Phong Luu Trir H6 So

Phu Luc IV: Tai Liéu Bb Sung

V&n Phong Luu Trit HS So

Van phong Luu trit H6 so (Office of Archives and Records) ndm & Toa Gidm Muc va cung cap cac dich vu mé réng
dén céc gido xt va gido ho biét |ap. D& biét thém vé nhitng théng tin va tw van lién quan dén lwu trir ho so, ho
so cdc bi tich, viéc bdo quan, déng sich va slra chira, xin vui long lién hé v&i Van phong Luu trit H so qua sd
404-920-7690 hodc email archives@archatl.com. Xin truy cap trang web cta Van phong Lwu trit H6 so dé biét
thém thong tin:

http://www.archatl.com/offices/archives.

Toa An Téng Gido Phan

Muc vu cla Toa an Téng Gido Phan Atlanta (Metropolitan Tribunal) bao gdbm tat ca nhirng van dé lién qua tdi
viéc dp dung va thuc thi Gido Luat trong pham vi Téng Gido Phan Atlanta cling nhu Toa phic thadm cho cac Gido
tinh thudc Pja phan Atlanta, bao gdm cdc gido phan nhu Charlotte, Charleston, Raleigh va Savannah. Dugc sy Gy
nhiém, Toa an con xt ly tat ca cac van dé vé viéc xin phép hay mién chuan cho cac hon phdi. Xin truy cap trang
web clia Toa 4n Téng Gido phan dé biét thém thong tin: http://www.archatl.com/offices/metropolitan-tribunal/

V&n Phong Dich Vu Théng tin va Hé Tro Gido X

Van phong Dich vu Thong tin va Hb tro Gido xt (Office of Parish Support & Information Services) hd tro cong
viéc clia Van phong Tai chinh bang cach cung cap viéc dao tao va quan ly Hé thdng Dt liéu Gido x&r— chili yéu |a
ParishSOFT. Nhan vién ho tro clia ching téi luén cé mat & day dé gitip nhan vién gido x( tim ra nhitrng cach hitu
ich va hop ly dé quan ly di¥ liéu gido xr va hé théng ké& toan cla ho cling nhu thuc hién cac phuong phap hay
nhat trong viéc quan ly dit liéu nay. Xin truy cap trang web ctia Van phong Hb tro Gido xt & Dich vu Théng tin dé
biét thém thong tin: http://www.archatl.com/offices/parish-support-information-services/

Van Phong Ban Phung Tu

Van phong Ban Phung tu (Office of Divine Worship) cung cap hd tro truc tiép cho céc gido x( cling nhu cac
chuong trinh dugc thiét k& dé hd tro cac gido si, tinh nguyén vién va nhan vién gido xtt. Cac quy tac cla Gido
phan lién quan dén viéc phung ty dugc dang trén trang web tai https://archatl.com/offices/divine-
worship/diocesan-norms/.

Céc Nha San Xu4t SO Bi Tich

Nhiéu nha cung cip cac d6 dung cho cac gido xr & Hoa Ky nhan mua s6 bi tich clia ho tir nha san xuat F.J.
Remey. Hai cong ty |&n dé dat cac s6 bi tich 1a F.J. Remey (http://www.firemey.com/) va Tonini Church Supply
(http://www.tonini.net/). Trong trang clia Remey, xin tim muc “record books” va trong trang cla Tonini, xin tim
muc “registers.”

But Muc Danh Cho Viéc Luu Trir

Van phong Luwu trir H6 so khuyén nghi sir dung but muc chat lwvgng danh cho viéc luu trit khi ghi chép cac bi tich
vao s6. Tuy ¢ nhiéu céng ty san xuat but cé muc vinh vién, ching t6i thudng st dung but myc Pigma Micron 08
(0,50mm) cla thwong hiéu Sakura. Loai but nay cé thé duwgc mua tir nhiéu nha ban |é khac nhau, bao gbm ca
Amazon.



